
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 1صفحة  

 
 
 

 مقدمة
 

توجهات الدولة نحو التيسير على المواطنين والارتقاء بمستوى الخدمات  إطار في     
ممثلة  الإسكانقامت وزارة . الخدمات بصورة حضارية   يضمن تقديم للمواطن مما المقدمة

هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة بانتهاج احدث السبل العلمية والعملية لتطوير  في
جهزة المدن الجديدة بالتنسيق مع وزارة التنمية 

أ
داء ورفع ك فاءة ا

أ
باعتبارها  الجهة  الإداريةالا

داء بالجهاز الادا
أ

كنة لخدمة يمراكز تكنولوجية مم إنشاءتم .رى للدولة المنوط بها تطوير الا
المواطنين والمستثمرين تعمل بنظام الشباك الواحد بهدف فصل مقدم الخدمة عن طالبها 

 الشفافية 
أ

محاربة الفساد و الرقابة و السيطرة على  و التعامل مع المواطن فيوتحقيق مبدا
ك الدولة ملا

أ
 . ا

ك ثر من    
أ

بر الشباك الواحد حيث تم ميكنة كافة دورات العمل خدمة ع 011يتم تقديم ا
ل الشاشات المتصلة ببعضها من خلال  إدارةللخدمات و يتم  المنظومة بالكامل من خلا

 .المعنية بالخدمة  الإداراتشبكة الك ترونية تربط بين كافة 
داء الخدمة وتو   

أ
ل مجموعة من التقارير تقيس زمن ا داء الخدمات من خلا

أ
ضح يتم تقييم ا

وجه القصور 
أ

خير حصول المواطن على الخدمة فيا
أ

 .حالة تا
والرسوم المطلوبة  والإجراءاتكافة النماذج  إتاحةوللمزيد من التيسير على المواطن تم   

ل الموقع  ىللحصول عل لك ترونيالخدمات من خلا الخاص بهيئة المجتمعات العمرانية  الا
 .الجديدة

والمصاريف الإدارية  رسوم الو والإجراءاتالنماذج  موحد لكافةالدليل هذا ال إصداروتم 
 .لحصول على الخدمات ل

 

. 
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  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 2صفحة  

 
 

 فهرس بنماذج الطلبات المقدمة لمركز خدمة المواطنين
 

 رقم الصفحة الخدمة رقم الخدمة م

 تراخيص البناء
 9:7  طلب بيان صلاحية موقع 8 1

 11:11 (  إنشاء)بناء  أعمالطلب ترخيص  9 2

 22:23  (إنشاء)ترخيص بناء لمشروع صناعي طلب 11 3

 32:31 ( ابني بيتك ) طلب ترخيص بناء  11 1

 15  (تعديل مباني هيكلية)طلب تعديل  12 5

 12  طلب ترخيص بناء مقبرة 13 2

 27  مشروع صناعي لأرضطلب تجديد ترخيص بناء  11 7

 17 طلب استكمال نسبة بنائية  21 8

 31:29  صناعيطلب بيان صلاحية موقع  22 9

 18 تعديل -طلب ترخيص أعمال بناء 71 11

 28 (تعلية-تعديل)طلب ترخيص بناء لمشروع صناعي  71 11

 22:21 رخصة هدم 81 12

 19 تعلية  –بناء  أعمالطلب ترخيص  111 13

 21  إضافة –بناء  أعمالطلب ترخيص  115 11

 33 رخصة تركيب مصعد 133 15

 تراخيص التشغيل

 13:32 طلب ترخيص تشغيل لمشروع صناعي 22 12

 51:18 طلب استخراج ترخيص تشغيل محل 23 17

 11 (مؤقت) طلب ترخيص تشغيل لمشروع صناعي  21 18

 52:51 طلب استخراج مذياع مرئي وصوتي  25 19

 15 طلب تجديد رخصة تشغيل دائمة   27 21

 51:53  (مؤقتة إشغالرخصة )طلب تجديد تصريح تشغيل كشك  28 21

 52:55  طلب تجديد تفتيش رخصة تشغيل لمشروع صناعي 12 22

 12  إنتاجخط  إضافةطلب  15 23

 17 طلب تجديد رخصة تشغيل مؤقتة 25 21

 58:57 سداد رسوم  نظافة 87 25

 21:59 على واجهة محل إعلانيةطلب ترخيص لوحة  92 22

 21:59 لمبني خدمي  إعلانيةطلب ترخيص لوحة  93 27

 21:59 بالطرق  إرشاديةطلب تعليق  لوحة  91 28

 21:59 لمجمع سكني  إرشاديةطلب تعليق  لوحة  95 29

 21:59 مناسبات – مؤقتة - المفتوحة بالأماكنطلب تعليق  لافتات  92 31

 22:21 رخصة تشغيل مصعد 131 31

 21:23 شاطيءتصريح دخول  132 32
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 رقم الصفحة الخدمة رقم الخدمة م

 مقترح توحيد مصاريف الخدمات
 خدمات عقارية

 29:28 طلب استلام قطعة أرض 1 33

 71:71 طلب الموافقة على نقل ملكية أرض 2 31

 73:72 طلب الموافقة على نقل ملكية وحدة سكنية 1 35

 75:71  سكنية وحدة أو ارض قطعة تخصيص عن استعلام طلب 119 32

 77:72 صناعي -طلب اعتماد محضر استلام وحدة  17 37

 79:78  طلب استخراج عقد نهائي 19 38

 81:81 سكني -طلب الموافقة على الرهن  51 39

 83:82  صناعي -طلب اعتماد عقد إيجار 53 11

 85:81 طلب إعادة تحديد الأرض 22 11

 87:82 مقبرة حجز طلب 23 12

 83:82  خدمي -طلب اعتماد عقد إيجار 27 13

 81:81  صناعي -طلب الموافقة على الرهن  72 11

 89:88  بيتك ابني لمشروع دعم طلب 71 15

 91:91  بيتك ابنيإعفاء  91 12

 93:92  طلب ضم قطع أراضي 75 17

 95:91 طلب إعادة تشغيل محل 79 18

 97:92 تغيير نشاط محل/طلب تعديل 21 19

 99:98 طلب تحديد نشاط محل 21 51

 111:111 طلب إلغاء ترخيص محل 31 51

 113:112 طلب تصريح ضم محلات 17 52

 115:111 طلب تصريح فتح باب إضافي أو شباك لمحل 18 53

 112،111  صناعيطلب استخراج بدل فاقد  51 51

 117،111  صناعيمن  مستند  الأصلطلب صورة طبق   52 55

 118،111 طلب صورة طبق الأصل من  مستند سكنى خدمي  28 52

 119،111 طلب استخراج بدل فاقد سكنى خدمي  29 57

 111،111 طلب صورة من محضر الاستلام 117 58

 111،111 طلب صورة تأمينات اجتماعية  118 59

 112،111 التخصيص  إخطارطلب صورة من  119 21

 113،111 العقاريطلب إصدار خطابات الشهر  138 21

 خدمات مخالفات مباني وإشغالات

 118:117 سكني –طلب تحديد الموقف التنفيذي  15 22

 121:119 صناعي –طلب تحديد الموقف التنفيذي  12 23

 122:121 طلب البدء في تنفيذ الأعمال 83 21

 121:123 طلب مصالحة 35 25

 خدمات الطرق وخدمة المواطنين

 128:127 حفر طلب تصريح 32 22

 131:129 طلب استرداد تأمين قطع طريق 111 27

 132:131 طلب خطاب للتأمينات 98 28

 131:133 طلب شكوى أو تظلم 21 29

 132:135 طلب إعادة معاينة 113 71

 138:137 طلب استرداد تأمين 31 71
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 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 4صفحة  

 

 

 

 

 رقم الصفحة الخدمة رقم الخدمة م

 مقترح توحيد مصاريف الخدمات
 الكهرباء والمرافقخدمات 

  111،158 طلب توصيل عداد كهرباء دائم 38 72

  112،158 طلب توصيل عداد مياه دائم 39 73

  113،158 طلب توصيل الكهرباء لوحدات المجمعات 11 71

  111،158 طلب توصيل الكهرباء للمناطق الصناعية 11 75

  115،158 طلب مقايسة كهرباء 97 72

  112،158 إنشائيطلب توصيل عداد كهرباء  111 77

  117،158 إنشائيطلب توصيل عداد مياه  112 78

  118،158 (صرف صحي -تليفون  -مياه  -كهرباء )طلب توصيل مرافق دائمة 111 79

  119،158 (تليفون -مياه  -كهرباء )طلب توصيل مرافق مؤقتة  112 81

  151،158 فيلا داخل كومبوند -كهرباء لوحدة سكنية  إدخالطلب  115 81

  151،158 كهرباء لوحدة سكنية إدخالطلب  112 82

  152،158 إنشائيطلب تجديد عداد كهرباء  117 83

  153،158 لقطعة أرض فضاء إنشائيطلب توصيل عداد مياه  121 81

  151،158 لقطعة أرض( عداد كهرباء)طلب تغيير اسم المشترك  125 85

  155،158 لوحدة سكنية( عداد كهرباء)طلب تغيير اسم المشترك  122 82

  152،158 طلب استكمال القدرة الكهربية 128 87

  157،158 طلب عداد مؤقت حق انتفاع لكشك 131 88
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رقم 

 الخدمة
 الخدمة

  طلب بيان صلاحية موقع 8
 

 (  إنشاء)بناء  أعمالطلب ترخيص  9
 

  (إنشاء)طلب ترخيص بناء لمشروع صناعي 11
 

 (ابني بيتك ) طلب ترخيص بناء  11
  

  (تعديل مباني هيكلية)طلب تعديل  12
 

 طلب ترخيص بناء مقبرة 13
  

 مشروع صناعي لأرضطلب تجديد ترخيص بناء  11
  

 طلب استكمال نسبة بنائية  21
 

  صناعيطلب بيان صلاحية موقع  22
 

 تعديل -طلب ترخيص أعمال بناء 71
 

 (تعلية-تعديل)طلب ترخيص بناء لمشروع صناعي  71
 

 رخصة هدم 81
 

 تعلية –بناء  أعمالطلب ترخيص  111
  

 إضافة –بناء  أعمالطلب ترخيص  115
  

 رخصة تركيب مصعد 133
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 طلب استخراج بيان بصلاحية -8
 الموقع من الناحية التخطيطية والاشتراطات البنائية

 

 

 الطلببيانات 

 

  ...............................................رقم الطلب       /  /   تاريخ الطلب   

 مقدم الطلببيانات 

 ................................................................رقم قومي     ........................................................................./ الاسم 

 ........................................................................ الصفة 

 استخراج بيان صلاحية للبناء عليهبيانات الموقع المراد 

 ............................................شارع    ........................رقم البلوك       ........................................رقم القطعة  

 ............................................................حي     ...........................................مجاورة  

   .............................مساحة الأرض  .......................محافظة     .............................مدينة  / منطقة 

 كروكى الموقع بالشوارع المحيطة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سهم اتجاه الشمال

 

 رقم وتاريخ المعاملة
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 بيانات الحدود

 
 ...................................يطل على  متر               ...................................بطول             البحريالحد 

 ....................................يطل على  متر               ...................................بطول              الغربيالحد 

 ....................................يطل على  متر               ...................................بطول             الشرقيالحد 

 ....................................يطل على  متر               ...................................بطول             الجنوبيالحد 

 لخاصة بالمنطقةالاشتراطات ا

 البحريةالردود         .1

 القبلية                   

 الشرقية                   

 الغربية                   

 الأرضالارتفاع المقرر لقطعه  .2

 الاستخدامات المقررة للموقع .3

 نسبة البناء .4

 اشتراطات صادرة من المجلس الأعلى للتخطيط والتنمية العمرانية

حال  بأيولا تعتبر هذه الشهادة  البنائيةالتخطيطية والاشتراطات  الناحيةالموقع صالح للبناء من 

 .من الأحوال سندا ناقلاً للملكية ودون أدنى مسئوليه على الجهة الادايه المختصة 

 التوقيع

 الجهة الإدارية المهندس المسئول                       مدير التنظيم                          رئيس
 /الاسم

 /التوقيع 

  خاتم الجهة الإدارية      
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 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 9صفحة  

 

 

 

  مستندات الخدمة

 -:(تقدم داخل ملف بلاستيك ) 

  صورة الرقم القومي. 

  صورة الرخصة. 

  صورة كراسة الشروط. 

  الرسومإيصال بسداد. 
 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 .لتقديم الطلب  التالياليوم  فييتم تسليم بيان الصلاحية 
 
 

 

 رسوم الخدمة
 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

بداية من %  3جنيه يتم زيادته سنويا بواقع  231185 رسم بواقع 11/1/2112

 1/2112/ 12تاريخ  

 
 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم ( 19)ماده  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة  السنوية  1/1/2115بتاريخ  1172القانون بالوزارة رقم 

الذي  سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 

 يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص
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 العنوان

 عنوان
المراسلا

 ت

 

 

 

 (سكنى -طلب ترخيص )

 

 الطلببيانات 

 
 (يملأ بمعرفة الموظف المسئول)   ...........................................رقم الطلب     /   /  تاريخ الطلب   

 نوع الترخيص
 

 هدم.. تشطيبات خارجية .. تدعيم .. ترميم .. استكمال .. تعديل .. إضافة .. تعلية . بناء جديد 

 بيانات الموقع
 

 .........................................................شارع    ....................................رقم البلوك    ..................رقم القطعة 

 .......................................................................................حي  ....................................................................مجاورة 

 .......................................................................محافظة  ............................................................مدينة / منطقة 

 بيانات المالك
    ................................................رقم قومي   ............................................./   الاسم 

 .................................................................................شارع  ....................عقار رقم     

 .....................................حصة/ عزبة / قرية فرعية /تجمع سكنى  ..................شقة  ..................دور  

 .....................................محافظة  .....................................مركز / قسم  ..............................قرية / شياخة 

 ............................................بريد الكتروني  ..................................محمول  ....................................تليفون 

 ......................................................................شارع  ..........................عقار رقم 

 ..............................حصة / عزبة / قرية فرعية / تجمع سكنى  ....................شقة  ..................دور 

 .......................................................محافظة   ...................مركز / قسم   .......................قرية / شياخة 

 
 بيانات إثبات الملكية

 .................مساحة الأرض     /    /       تاريخ    ..........................رقم  .............................سند الملكية 

 

 رقم وتاريخ المعاملة
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 العنوان

عنوان 
المراسلا

 ت

 العنوان

 
 بيانات الممثل القانوني للمالك

 ...........................................................رقم قومي  ............................................................/ الاسم 

 .....................................................................شارع  ........................................................عقار رقم 

حصة / عزبة / قرية فرعية / تجمع سكنى  .........................شقة   .........................دور 

............................. 

 ................................................محافظة  .................................مركز / قسم  ..........................قرية / شياخة 

 ....................................... بريد الكتروني  ....................................محمول  .........................................تليفون 

 ............................................................................................................شارع    .........................عقار رقم 

حصة / عزبة / قرية فرعية / تجمع سكنى  ...............................شقة   ....................دور  

........................... 

 ..........................................محافظة .................................مركز / قسم  .........................قرية / شياخة 

 المكتب الهندسي المتقدم لطلب الترخيص/ بيانات المهندس 

 ...............................السجل التجاري .............................................................................................../ الاسم 

 ....................................فئة الأعمال  ..............................يبية قة الضرالبطا

( مهندس ) رقم قومي  ...........................رقم الاستشاري  .........................رقم القيد بالنقابة 

.......................... 

 .....................................شارع  ......................عقار رقم 

 ...........محافظة  ............مدينة  / مركز / قسم  .........شقة  ......دور 

 ..............................محمول ....................تليفون 

 ............. بريد الكتروني .....................فاكس 

 بيان إجمالى تكاليف الإعمال المطلوب الترخيص لها
 .مصريا لاغبر " جنيها .................................................................................................المبلغ 

 (غير  جنيها مصريا فقط لا ..............................................................................................................) 

 (اليف مرفق نموذج حساب قيمة التك)  

 الغرض من استعمال المبنى المطلوب إنشاؤه
  .................استعمالات متعددة ..............ترفيهي  ......................تجارى  ... ................أدارى  ..............سكنى 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 12صفحة  

 بيان الأعمال المطلوب الترخيص لها

الارتفاع المسموح .......................................الارتفاع الكلى ..................................عدد الأوار 

............................... 

ارتفاع البدروم عن سطح  الأرض  ...........................................ارتفاع السور

................................................... 

 الأدواربيانات 

نسبة  البيان م
 البناء

 الاستخدام الارتفاع المساحة

      

      

      

      

      

      

 

 بيانات الارتدادات

 
 م

 
 الجهة

 وصف الجهة
 تمسافة الارتدادا

 شارع جار

    الشمالية 

    الجنوبية 

    الشرقية 

    الغربية 

 

تطدعيم / تطرميم / تعليطة / تعطديل / يملْا فقطط  فطح لا طة طلطا إضطافة )    ...................................وصف المبنى 

 (هدم / على ا مبانح ا قائمة 

لددددور عددددد الوحددددات با .........................ارتفددداع المبندددى الحدددالي  ......................عددددد الأدوار القائمدددة 

 ......................عددد أمداكن انتظدار السديارات  ........................عدد المحدلات التجاريدة    .........................

 ....................................ملحقات 

 .................................................................................................................................................................ملاحظات

................................................................................................................................................................................. 

    ممثل المكتب الهندسى  / توقيع المهندس                                                  

  

                                                                    

 كتبختم الم                                                                                          



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 13صفحة  

 

 :المستندات والأوراق المطلوبة 
 

 
 .نموذج لساا تكا يف الأعمال طبقا  لنموذج ا منصوص عليه با لائلة ا تنفيذية (1

2) CD   مدمج يلتوى علطى ا رسطومات ا معماريطة واانشطائية وا صطلية وا كيربائيطة وا ميكانيكيطة ومكافلطة

 .ا لريق

 ( .لسا ا تكا يف والأدوار)من ا مجمعة ا مصرية وثيقة ا تأمين ونسخة ا رسومات ا يندسية ا معتمدة  (3

 .إقرار من ا ما ك بوضع لافته على ا موقع توضح بيانات ا مشروع  (4

 . لتنفيذ  زمنحبرنامج  (5

ا بنطاء قبطل ا تنفيطذ   مقطاو ح ا مصطر يتم تقديم صورة عقطد مقاو طة مطع  لطد ا مقطاو ين ا مسطجلين بالاتلطاد  (6

 .بأسبوعين مع ااطلاع على الأصل 

 لميندس ا مصمم موقع علييا من ميندس  ا يندسحرة من ا صفلة ا مسجل بيا ا مشروع فى ا سجل صو (7

 .ا جياز

 .صورة ا بطاقة ا ضريبية  (8

 . لميندس ا مصمم  ا يندسحصورة غلاف ا سجل  (9

لا ططة تقططديم وثيقططة تططأمين طبقططا  نمططاذج ا لائلططة  فططح)ا نوتططة ا لسططابية ومعتمططدة مططن ا مينططدس ا مصططمم  (11

 . (ا تنفيذية

لططر معتمططد مططن نقابططة ا ميندسططين قبططل ا تنفيططذ  نقططابحصططورة شططيادة إشططراف علططى ا تنفيططذ مططن مينططدس  (11

 .بأسبوعين مع ااطلاع على الأصل 

 ( .لا ة تقديم وثيقة تأمين طبقا  نماذج ا لائلة ا تنفيذية فح)تقرير جسات ا تربة  (12

 و  مططدنح نقططابحمططن مينططدس  بططه صططورة بيططان صططلالية معتمططد قشططيادة صططلالية الأعمططال  لتططرخيص مرفطط (13

 .عمارة 

 .صورة من ملضر الاستلام وااطلاع على الأصل  (14

 و مكتطا هندسطى  مطدنح و  معمطار  نقطابحثلاث نسخ من ا رسومات ا يندسية كاملة معتمدة مطن مينطدس  (15

 .لسا فئة الأعمال 

 .ا توكيل+  لشركة  ا قانونح و ا شكل ( لا ة الأفراد فح) ا قومحصورة بطاقة ا رقم  (16

 (ا خ.... ا طيران  -شئون ا بيئة)با نسبة اقامة برج ملمول يتم موافاة ا جياز بموافقات ا جيات ا معنية  (17

 .خطاا ا تخصيص  فحا مستندات ا مذكورة  رلا ة إقامة برج ملمول يتم إلضا فح (18

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 14صفحة  

 

 ( إنشاء)بناء  أعمالطلب ترخيص  -9
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

جنيه لكل رسم إصدار ويزاد هذا الحد  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3الأقصى سنويا بواقع 

من قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب ( اثنان من عشرة في المائة)% 112تامين  -2

طبقا للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم 

 . 2119لسنة  115

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

المتضمن تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح  2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 من المباني أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة  1/1/2115بتاريخ  1172رقم 

 الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 18صفحة  

 

 

 

 

 (تعديل مباني هيكلية)طلب تعديل  -12
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

جنيه لكل رسم إصدار ويزاد هذا الحد الأقصى  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3سنويا بواقع 

من قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب طبقا ( اثنان من مائة في المائة% )1112تامين  -2

لسنة  115المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم  للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر

2119 . 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

المتضمن تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني  2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

 1172رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور  1/1/2115بتاريخ 

 القرار الوزاري الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 16صفحة  

 

 

 

 

 طلب ترخيص بناء مقبرة –13
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 22/4/1122و ينتهي في تاريخ  21/4/1122العام الذي يبدأ من تاريخ  رسوم الخدمة خلال -

جنيه لكل رسم إصدار ويزاد هذا الحد الأقصى سنويا  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3بواقع 

من قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب طبقا ( اثنان من عشرة في المائة)% 112تامين  -2

لسنة  115للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم 

2119 . 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم -

تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني  المتضمن 2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

 1172رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور  1/1/2115بتاريخ 

 الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص القرار الوزاري 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 17صفحة  

 

 

 

 

 طلب استكمال نسبة بنائية -61
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 
 

 22/4/1122و ينتهي في تاريخ  21/4/1122خلال العام الذي يبدأ من تاريخ رسوم الخدمة  -

ويزاد هذا الحد لكل رسم إصدار جنيه  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3الأقصى سنويا بواقع 

من قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب طبقا ( اثنان من عشرة في المائة)% 112تامين  -2

لسنة  115للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم 

2119 . 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

المتضمن تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من  2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 المباني أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية  1/1/2115بتاريخ  1172

 لتاريخ صدور القرار الوزاري الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 15صفحة  

 

 

 

 

 تعديل -طلب ترخيص أعمال بناء –71
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

 

جنيه لكل رسم إصدار ويزاد هذا الحد الأقصى  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3سنويا بواقع 

 

من قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب ( اثنان من مائة في المائة)% 1112تامين  -2

ر المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم طبقا للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المت

 . 2119لسنة  115

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من  المتضمن 2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 المباني أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم / كتاب السيدة المهندسة  -

نوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية والمتضمن أن الزيادة الس 1/1/2115بتاريخ  1172

 الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص لتاريخ صدور القرار الوزاري 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 19صفحة  

 

 

 تعلية –بناء  أعمالطلب ترخيص  -114
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

جنيه لكل رسم إصدار ويزاد هذا الحد  2229511جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 011رسم بواقع  -2

 1122/   4/ 21بداية من تاريخ % 0الأقصى سنويا بواقع 

سب تمن قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تح (اثنان من عشرة في المائة)% 151تامين  -1

لقرار الوزاري رقم با الواردة  طبقا للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني

 . 1119لسنة  422

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188ا لقرار الوزاري رقم  -

المتضمن تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني  2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

 1172رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور  1/1/2115بتاريخ 

 القرار الوزاري  الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 21صفحة  

 

 

 

 إضافة –بناء  أعمالطلب ترخيص  -118
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ رسوم  -

 

ويزاد هذا لكل رسم إصدار جنيه  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3الحد الأقصى سنويا بواقع 

 

من قيمة الإعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب  (اثنان من عشرة في المائة)% 112تامين  -2

طبقا للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم 

 . 2119لسنة  115

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من  المتضمن 2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 المباني أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة  1/1/2115بتاريخ  1172رقم 

 الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 21صفحة  

 

 

 (طلب ترخيص بالهدم)
رئيـــس جهـــاز/  المهندس السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

  ......................................................................................التصريح بأعمال من سيادتكم  يرجى

)        مجداورة رقدم )    ( مربدع )        ( تقسديم )       ( الخاص بالمبنى المقدام علدى القطعدة رقدم 

  ...................................................................................../ باسم والمخصص )                   ( منطقه ( 

في شأن تنظيم هدم المباني والمنشآت  2002لسنة  144وذلك طبقا لأحكام القانون رقم 

غيددر اليلددة للسددقوط والحفدداظ علددى التددرالا المعمدداري ولائحتدده التنفيذيددة والقددرارات المنفددذة لدده 

 ومستعد لدفع الرسوم المطلوبة 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 لاحترام ،،،وتفضلوا بقبول فائق ا

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم      

 /التوقيع      
 /رقم البطاقة                                                                                    

 /العنوان   
 /رقم التليفون                                                                                  

 ـ: المستندات
 

   تقريططر فنططح هندسططح مططن مينططدس نقططابح مططدنح  و عمططارة مشططتملة علططى الأسططلوا ا فنططح ا ططذ
 .ورة سيتبع فح تنفيذ  عمال ا يدم والأسلوا ا متبع فح تأمين سلامة ا مبانح ا مجا

  رسم كروكح  لموقع مبينا عليه ا مبنى ا مطلوا هدمطه و سطماء ا شطوارع وا مبطانح ا مجطاورة
 .معتمدا من ميندس نقابح مدنح  و عمارة 

  صورة من رخصة ا بناء. 

  صورة من ملضر الاستلام. 

  صورة من بطاقة ا رقم ا قومح. 

   وا بناء  د مقاو ح ا تشييعقد مقاو ة مع  لد ا مقاو ين مسجلين بالاتلاد ا مصر. 

  ( .سارية طوال فترة ا تنفيذ)شيادة إشراف 

  عقد مسجل يثبت ملكية ا طا ا  ملكية ا مبنى ا مطلوا هدمة. 

  تقديم شيادة من مأمورية ا شير ا عقار  تفيد عدم وجود رهونات على ا عقار  و خلافة. 

 لططوا هدمططه يفيططد عططدم وجططود كشططف مططن مأموريططة ا ضططرائا ا عقاريططة ا تططابع  يططا ا مبنططى ا مط
 .مستأجرين با مبنى مع تقديم إقرار من ا ما ك موثق من ا شير ا عقار  يفيد ذ ك 

  و مذكرة فقد  – صل ا رخصة وا رسومات . 
 

 رقم وتاريخ المعاملة
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 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 22صفحة  

 

 

 

 

 

 رخصة هدم -54
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 
 

 استصدار ترخيص هدم للمنشات والمباني الايله رسوم 

خلال العام الذي  2118لسنة 119للسقوط طبقا للقانون رقم 

و ينتهي فى تاريخ  12/1/2115يبدأ من تاريخ 

11/1/2112 : 

 

 11.9511جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 033رسم بواقع  -1

ويزاد هذا الحد الأقصى سنويا بواقع لكل رسم إصدار جنيه 

 1312/   4/ 11بداية من تاريخ % 0

من قيمة  (اثنان من مائة في المائة)% 1112تامين  -2

الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب طبقا للقيمة 

المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني الواردة 

  2119لسنة  115بالقرار الوزاري رقم 
 

 

 

 

رسوم  استصدار ترخيص هدم للمنشات والمباني الغير أيله 

 2112لسنة  111للسقوط طبقا للقانون رقم 

 
 :لما يلي جنيه طبقا  033رسم معاينة بحد أقصى  -1

 قيمة الرسم                       إجمالي مسطحات المباني
 جنية 111                                      2م111حتى 
 جنية 211                          2م211:  2م111من 
 جنيه 111                        2م1111: 2م 211من 
 جنيه 211                      2م1511:  2م1111من 

 جنيه 811                           2م1511ما يزيد عن 
 
 جنيه 133رسم الإصدار بمبلغ  -1

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم -

بشأن تحديد القيمة المتوسطة  2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر 

 مستقبلا بتحديد تلك القيمة

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن  1/1/2115اريخ بت 1172تطبيق القانون بالوزارة رقم 

الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور 

 الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص القرار الوزاري 

في شأن  2112لسنة  111المادة السادسة من القانون رقم  -

 تنظيم هدم المباني والمنشات غير الآيلة للسقوط 

لسنة  111من اللائحة التنفيذية للقانون رقم  12دة الما -

2112 
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 (صناعي)طلب ترخيص أعمال بناء  -11
 

بناء 
 جديد

أعمال 
 أساسات

 تدعيم ترميم استكمال تعديل إضافة تعلية
تشطيبات 
 خارجية

 هدم

          
 

 ( :الهندسيالمكتب / المهندس )أنا الموقع أدناه 

 أرجو إصدار ترخيص بالأعمال المطلوبة طبقا للرسومات والمستندات المرفقة 

  :بيانات الموقع المراد الرخيص له 
  ......................................: المنطقة الصناعية....................................  :بلوك ........... .............. : رقم القطعة

 .....................: الكود الصناعي  ................... :نوع الصناعة   ..............................: النشاط الصناعي 

  ......................................................... :المحافظة ............................. ....................................:  مدينة

 :بيانات المالك 
  ............................................................ : الرقم القومي.............. ...............................................:  أسم المالك

 .................................................................................................................................................. :العنوان 

 .................................................................................................................................... :عنوان المراسلات 

  .................................................. : البريد الالكتروني. ...................................................:  تليفون المالك

 :بيانات من يمثل المالك قانونا 
  .......................................................... : الرقم القومي.............. ........................................................: الاسم

 .............................................................................. :صفته 

 ............................................................................................................................... :العنوان 

 .....................................................................................................................................:عنوان المراسلات 

  .................................................................... : البريد الالكتروني. .................................................:  التليفون

 :بيانات إثبات الملكية 
 ............. /......... / .........: تاريخ  ............................. :رقم   ..........................................: سند الملكية 

 :المهندس أو المكتب الهندسي المتقدم بطلب الرخيص بيانات 
  ............................. :فئة الأعمال   ..........................................: المكتب الهندسي / اسم المهندس 

 ................................... :رقم الإستشارى  .............................رقم القيد / السجل الهندسي 

 ............................................................................................................................................... :العنوان 

 : البريددددددددددد الالكترونددددددددددي ...................................: الفدددددددددداكس  ........ ........................:  التليفددددددددددون
..................................................  

 جنيه مصري( ..........................................................................)تكاليف الأعمال المطلوب الترخيص لعام 
 (فقط لا غير ...............................................................................................................................................)
 

  

 رقم وتاريخ المعاملة
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 : الغرض من استعمال المبنى المطلوب إنشاؤه

 

 استعمالات متعددة إداري صناعي

   
 

 :بيان الأعمال المطلوب الترخيص لها 
 

       عدد ونوع المباني

       عدد الأدوار

       ارتفاع المبنى بالمتر

       ارتفاع السور بالمتر

       ارتفاع السور بالمتر
 

 :بيانات الأدوار 
 

 نسبة البناء البيان م
المساحة 

 2م
 الاستخدام الارتفاع متر

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

2.       
 

 :بيانات الردود 
 

 الجهة م
 نسبة البناء

 مسافة الإرتدادات
 شارع جار

    الشمالية  .1

    الجنوبية  .2

    الشرقية  .3

    الغربية  .4
 

 :بيان الأعمال المطلوب الترخيص لها 
 

  عدد الأدوار القائمة

  ارتفاع المبنى الحالي 

  عدد أماكن انتظار السيارات

  ملحقات المبنى

  ملاحظات على المبنى

  

 المكتب الهندسي                                                                       ختم المكتب / المهندس 
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 (صناعي)طلب ترخيص أعمال بناء 
 
 :المستندات والأوراق المطلوبة  

 
 .وملضر تسليم ا موقع ( تمليك -تخصيص )ملكية الأرض مستندا ت  .1

 .صورة من بطاقة ا رقم ا قومح  لما ك ا ذ  سيصدر باسمه ا ترخيص  .2

توكيل رسمح   و تفويض إ ى ا ميندس  و ا مكتا ا يندسح ذو ا فئطة ا مناسطبة  طبيعطة الأعمطال  لسطير  .3

 .فح إجراءات ا ترخيص 

 .ية على ا نشاط موافقة ا ييئة ا عامة  لتنمية ا صناع .4

 بيان صلالية ا موقع  لبناء من ا نالية ا تخطيطية والاشتراطات ا بنائية ا صادرة عن ا جية اادارية .5

 .ا مختصة     

 ( .فح لا ة الأعمال بتكلفة  كبر من مليون جنية)تقرير  بلاث ا تربة  لموقع مرفقا به نموذج ا تقديم  .6

 فح لا ة الأعمال)سخة منيا على قرص مدمج مرفق با نموذج ا نوتة ا لسابية  لدراسات اانشائية ون .7

 ( .بتكلفة  كبر من مليون جنية     

 .نموذج لساا تكا يف الأعمال  .8

 .شيادة صلالية الأعمال  لترخيص  .9

 .صورة بطاقة ا رقم ا قومح  لمصمم  .11

 فح( 2118 سنة  119من ا قانون  46 لمشروعات ا تح تنطبق علييا  لكام ا مادة )وثيقة تأمين  .11

 .لا ة الأعمال بتكلفة  كبر من مليون جنية  و  ربع  دوار فأكثر       

 عند )من ا مجمعة ا عشرية لال وجوا ا تعديل  ةإقرار وتعيد بتعديل الأساسات وفقا  لتوصية ا وارد .12

 ( .طلا رخصة  ساسات فقط      

 –مقاومطة ا لريطق  –صطلح  –كيربطاء  –معماريطة  –إنشطائية )ثلاث نسخ من ا رسومات ا يندسطية  .13

علططى  ن تكططون (  CDنسططخ ورقيططة وقططرص مططدمج )معتمططدة مططن ا مصططمم ( ا كتروميكانيكططال إن وجططد

 . A3نسخة + متضمنة كافة الاشتراطات ا واردة بيذه ا لائلة 

بيطططان معتمطططد مطططن طا طططا ا تطططرخيص بأسطططماء وتخصصطططات وخبطططرات ورقطططم ا قيطططد بنقابطططة ا ميندسطططين  .14

 .ا ترخيص طبقا  فئة الأعمال ا متقدم  يا   لمشاركين فح إعداد ملف

 .إقرار وتعيد من ا ما ك بصلة مستندات ا ملكية وتقديم دراسة تقويم الأثر ا بيئح  لمنشأ قبل ا تنفيذ  .15
 .اايصال ا دال على سداد ا رسوم طبقا  نموذج لساا ا تكا يف  .16

 .ا تخصيص خطاا  فحفح لا ة إقامة برج ملمول يتم إلضار ا موافقات ا مذكورة  .17
 

 
 :التوقيت الزمني للحصول على الخدمة  : ثانيا 

 .يوم من تاريخ تقديم الطلب واستيفاء المستندات  30يتم الحصول على الخدمة خلال * 
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 (إنشاء)طلب ترخيص بناء لمشروع صناعي –11
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 11/1/2112تاريخ  في ينتهيو  12/1/2115يبدأ من تاريخ  الذيخلال العام  الخدمةرسوم  -

 الأقصىويزاد هذا الحد  إصدارجنيه لكل رسم  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12من تاريخ  بداية% 3سنويا بواقع 

المطلوب الترخيص بها تحتسب  الأعمالمن قيمة ( المائة فياثنان من عشرة )% 112تامين  -2

 115المتر المسطح من المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم  إنشاءطبقا للقيمة المتوسطة لتكلفة 

 . 2119لسنة 

 السند القانوني

 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188رقم  الوزاريالقرار  -

المتر  إنشاءتحديد القيمة المتوسطة لتكلفة  المتضمن 2119لسنة  115رقم  الوزاريالقرار  -

 تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة أخرىالمسطح من المباني أو أي قرارات وزارية 

والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون  الإسكانرئيس قطاع / كتاب السيدة المهندسة  -

تحسب  من  الإشارةالزيادة السنوية سالفة  إنوالمتضمن  1/1/2115 بتاريخ 1172رقم  بالوزارة

 الترخيص إصدارالذي يحدد فيه قيمة رسوم بداية السنة الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 
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 مشروع صناعي لأرضطلب تجديد ترخيص بناء  –14
 رسوم الخدمة

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 

  11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

ويزاد هذا الحد لكل رسم إصدار جنيه  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع 

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3الأقصى سنويا بواقع 

 

 السند القانوني

 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن إن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب   1/1/2115بتاريخ  1172بالوزارة رقم 

 الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 
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 (تعلية-تعديل)طلب ترخيص بناء لمشروع صناعي  -71

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 22/4/1122و ينتهي في تاريخ  21/4/1122رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

 طلب استصدار ترخيص بناء مشروع صناعي تعديل
يتجاوز جنيه لكل دور بما لا 033رسم بواقع  -1

ويزاد هذا الحد  جنيه لكل رسم إصدار 11.9511

/   4/ 11بداية من تاريخ % 0الأقصى سنويا بواقع 

1312 

من قيمة ( اثنان من مائة في المائة)% 1112تامين  -2

تحتسب طبقا للقيمة  الأعمال المطلوب الترخيص بها

المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني 

 2119 لسنة  115الواردة بالقرار الوزاري رقم 

 طلب استصدار ترخيص بناء مشروع صناعي تعليه

جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 033رسم بواقع  -1

ويزاد هذا الحد  لكل رسم إصدار جنيه 11.9511

  4/ 11ية من تاريخ بدا% 0الأقصى سنويا بواقع 

 /1312 

من ( اثنان من عشرة في المائة)% 112تامين  -2

قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها تحتسب طبقا 

للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من 

لسنة  115المباني الواردة بالقرار الوزاري رقم 

2119  . 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119الصادر بالقانون رقم من قانون البناء  15مادة  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني أو أي قرارات وزارية  المتضمن 2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 اخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

 1/1/2115بتاريخ  1172قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم  رئيس/ كتاب السيدة المهندسة  -

الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار  والمتضمن ان الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 

 الترخيص
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 صناعيطلب بيان صلاحية موقع  -66
 الناحية التخطيطية والاشتراطات البنائية

 

  ...............................................رقم الطلب       /  /   تاريخ الطلب   
 

 تراخيص بناء المشروعات الصناعيةمدير عام / السيد المهندس 
            

 ......................................... : محافظة  ............................  :مدينة    ............................ : المنطقة الصناعية
 .......................... : الكود الصناعي  ................  :نوع الصناعة    ......................... : النشاط الصناعي

 

 وبعد ،،،... تحية طيبة 
   ..................................................   :الرقم القومي     ......................................................  :مقدمة لسيادتكم 

 ..................................................................................................  :صفته 

 الموقع المراد استخراج بيان بيانات 
    ............................................................................................................................... : سند الملكية
 ................................... : المنطقة الصناعية  ......................... : رقم البلوك  .......................  :رقم القطعة 

  ......................................................  :المحافظة    ........................................................................... : المدينة
  .....................................  :الرقم القومي    ............................................................................ : اسم المالك

    ........................................................................................................................................................... : عنوانه
 فدان ..............................        2م ...............................  :مساحة الأرض 

  متر               ...................................الحد البحري            بطول 
  متر               ...................................الحد الغربي             بطول 
  متر               ...................................الحد الشرقي            بطول 
  متر               ...................................الحد الجنوبي            بطول 

  توقيع مقدم الطلب                                                   

 ............................................................................................... :الاسم                                               

 ............................................................................................... :التوقيع                                             

 :المستندات والأوراق المطلوبة 
 . خطاب التخصيص  .1

 .صورة محضر الاستلام  .2

 .مشروع وفقا للكود الصناعي  صورة موافقة الهيئة على .3

 .صورة الرقم القومي  .4

 

 

 

 

 

 

 المعاملة رقم وتاريخ



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 31صفحة  

 

 

 

 صناعيطلب بيان صلاحية موقع  -66
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

 1/2112/ 12بداية من تاريخ  %  3جنيه يتم زيادته سنويا بواقع  231185 رسم بواقع

 

 الإدارة المختصة 

 تراخيص البناء

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم ( 19)ماده  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون / كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن أن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من  1/1/2115بتاريخ  1172بالوزارة رقم 

 الذي يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيص بداية السنة الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 31صفحة  

 

 

 (بناء أبنى بيتك لطلب ترخيص أعما-11) 
 

 :يحررها العميل بيانات 

 

 

    ...............................................................................................................................................................: أسم العميل 

 ........................................................(الرقم القومي)رقم البطاقة  ............................................................ :صفته 

    ................................................................................................................................: العنوان المختار للمراسلات 

    ..........................................................................................................................: الموقع المطلوب الترخيص فيه 

    ........................................................................................................................................................: مساحة الأرض 

 علوي وثانيإنشاء دور أرضى ودور أول : الأعمال المطلوب الترخيص بها 

 

 ...............................................................................................................رئيس جهاز مدينة / السيد المهندس 

 وبعد ،،،،... تحية طيبة    

أرجو التكرم بالتنبيه باتخاذ اللازم نحو مراجعة المستندات الموضحة بعالية وإصدار ترخيص 

 . البناء ومستعد لدفع الرسوم المطلوبة 

 توقيع العميل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 32صفحة  

 

 

 :المستندات والأوراق المطلوبة 
 

 

 رسوم الخدمة

 بالجنيه  قيمة الرسوم 
 

 11/1/2112و ينتهي في تاريخ  12/1/2115رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من تاريخ  -

ويزاد هذا لكل رسم إصدار جنيه  1159127جنيه لكل دور بما لا يتجاوز 311رسم بواقع  -1

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ % 3الحد الأقصى سنويا بواقع 

من قيمة الأعمال المطلوب الترخيص بها ( اثنان من عشرة في المائة)% 112تامين  -2

تحتسب طبقا للقيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني الواردة  بالقرار 

 . 2119لسنة  115الوزاري رقم 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم  15مادة  -

 2111لسنة  188الوزاري رقم  القرار-

تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر  المتضمن 2119لسنة  115القرار الوزاري رقم  -

 المسطح من المباني أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

بيق القانون بالوزارة رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تط/ كتاب السيدة المهندسة  -

والمتضمن إن الزيادة السنوية سالفة الإشارة تحسب  من بداية السنة  1/1/2115بتاريخ  1172رقم 

 يحدد فيه قيمة رسوم إصدار الترخيصالذي الثانية لتاريخ صدور القرار الوزاري 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 33صفحة  

 

 

 

 رخصة تركيب مصعد -133
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 
 

استصدار ترخيص تركيب مصعد في رسوم 

 حالة مبنى قائم
رسوم الخدمة خلال العام الذي يبدأ من  -

و ينتهي في تاريخ  12/1/2115تاريخ 

11/1/2112 

جنيه لكل دور بما لا 311رسم بواقع  -1

 جنيه لكل رسم إصدار 1159127يتجاوز 

% 3ويزاد هذا الحد الأقصى سنويا بواقع 

 2112/   1/ 12بداية من تاريخ 

اثنان من مائة في % )1112تامين  -2

من قيمة الأعمال المطلوب  (المائة

الترخيص بها تحتسب طبقا للقيمة 

المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من 

المباني الواردة  بالقرار الوزاري رقم 

 . 2119لسنة  115

 

استصدار ترخيص تركيب مصعد في حالة  رسوم

 مبنى جديد

تكون الرسوم ضمن الرسوم المحصلة  -
لترخيص مبنى جديد ولا توجد رسوم 

مستقلة للمصعد حيث تحصل الرسوم على 
 اجمالى قيمة الأعمال للترخيص

 
 

 السند القانوني
 

 2118لسنة  119من قانون البناء الصادر بالقانون رقم ( 15)ماده  -

 2111لسنة  188القرار الوزاري رقم  -

بشأن تحديد القيمة المتوسطة لتكلفة إنشاء المتر المسطح من المباني  2119لسنة  115الوزاري رقم القرار  -

 أو أي قرارات وزارية أخرى تصدر مستقبلا بتحديد تلك القيمة

رئيس قطاع الإسكان والمرافق رئيس لجنة متابعة تطبيق القانون بالوزارة رقم / كتاب السيدة المهندسة  -

  5/8/2111بتاريخ  2118



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 34صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تراخيص التشغيل
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 38صفحة  

 

 

 

رقم 

 الخدمة
 الخدمة

 طلب ترخيص تشغيل لمشروع صناعي -22
 

 طلب استخراج ترخيص تشغيل محل -23
 

 (مؤقت) طلب ترخيص تشغيل لمشروع صناعي    -21
 

 طلب استخراج مذياع مرئي وصوتي -25
  

 طلب تجديد رخصة تشغيل دائمة   -27
 

 (رخصة اشغال مؤقتة)طلب تجديد تصريح تشغيل كشك  -28
  

 طلب تجديد تفتيش رخصة تشغيل لمشروع صناعي -12
  

  إنتاجخط  إضافةطلب    -15
 

 طلب تجديد رخصة تشغيل مؤقتة -25
 

 سداد رسوم  نظافة -87
 

 على واجهة محل إعلانيةطلب ترخيص لوحة  -92
 

 طلب ترخيص لوحة اعلانية  لمبني خدمي -93
 

 طلب تعليق  لوحة ارشادية بالطرق -91
  

 لمجمع سكني إرشاديةطلب تعليق  لوحة  -95
  

 مناسبات – مؤقتة - المفتوحة بالأماكنطلب تعليق  لافتات  -92

 

 رخصة تشغيل مصعد  -131

 تصريح دخول شاطيء  -132
 

 

 

 

 

 

 

   



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 36صفحة  

 
 (طلب ترخيص تشغيل  صناعي)

  ....................................................................................................................................................... :أسم المنشأة 

  ........................................................................................................................................ :أسم صاحب المنشأة 

  ........................................................................................................................................ :أسم المدير المسئول 

  .....................................................................................................................................................:عنوان الإدارة 

 ............................ : الالكترونيالبريد    ............................ :الفاكس رقم   ........................... :رقم التليفون 

  ................................................................................................................................... :عنوان صفحة الانترنت 
  .............................................................................................................................. :ية إن وجدت السمة التجار

 في المكان المناسب)    ( ضع علامة : الكيان القانوني 
 

 

 

 ........................................................ :نشاط لخر بالمدينة  بأيهل سبق الحصول على ترخيص سابق 

 ..............................................................................................: الجهة الصادر منها الموافقة  : موافقة الإقامة

 ................... /...................... /.................... :تاريخها  ................................................................. :رقم الموافقة 
 

 .......................................................................................: الجهة الصادر منها الرخصة  : رخصة التشغيل

 ....................................  :المكتب  .................................. :المحافظة  ................................... :رقم الرخصة 

 .......................... /.............. /................. :تاريخها  ...................................................... :رقم السجل التجاري 

   ........................................................................................ :المكتب   ...................................... :الرقم التأميني 

  .............................................................................................................. :رقم العضوية بغرفة اتحاد الصناعة 

 :   عنوان المنشأة

 ............................................. :المنطقة الصناعية رقم  .............................................................. :مدينة اسم ال

   ......................................................................... :رقم الفاكس   .................................................. :رقم التليفون 

  ..................................................................................................................................................... :نوعية النشاط 

  ........................................................................................................................................... :المنتجات الرئيسية  

 المكان المناسب في)    ( ضع علامة : ملكية رأس المال 

 خاص تعاوني قطاع أعمال حكومي

 +(أجنبى )مشترك 

 خاص

 عام

 عام+ خاص 

 

 رقم وتاريخ المعاملة

 توصية بالأسهم توصية بسيطة تضامن فردية

 خاصةمؤسسة  واقع مساهمة مسئولية محدودة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 37صفحة  

 (صناعيطلب ترخيص تشغيل  )
 2م  ....................................... :مساحة البناء  إجمالي 2م ................................................ :المساحة  إجمالي

  .................................................................................................................................. :الطاقة الإنتاجية المتوقعة 
  ..................................................................................................................................... :عدد خطوط الإنتاج 

 عامل ............................................................. :العمالة 
 

التكاليف الاستثمارية 
 للمشروع

 (تقديرية)

بالألف 
 جنيه

 
تكاليف التشغيل السنوية 

 بالألف جنية المقدرة

  الخامات   رأس المال الثابت –أ 
  الأجور   الأراضي

  القوى المحركة. م    المباني
  الصيانة وقطع الغيار   آلات ومعدات

  بيع وتسويق. م    وسائل النقل والانتقال
  إدارية وعمومية. م    أثالا ومعدات مكتبية

  تعبئة وتغليف. م    مصاريف تأسيس
  أخرى. م    رأس المال الثابت إجمالي

 3)رأس المدددددددال العامدددددددل  –ب 
 (شهور

  تكاليف التشغيل السنوية إجمالي  

  متوسط المبيعات السنوية المقدرة   الاحتياطي –ج 

التكدددداليف الاسددددتثمارية  إجمددددالي
 المقدرة 

 ج+ ب + أ 

    

 

 ذاتي%  ....................................  ذاتي% ......................... .............: مصادر تمويل التكاليف الاستثمارية 
 ........................................................................................................................( توقيع مقدم الطلب)
 

 إقـــــــــــــــرار
 بصدددددددددددددددددددفتي.......................................................... ...............اقدددددددددددددددددددر أندددددددددددددددددددا 

........................................................................... 
وإذا ثبدت عددم صدحتها كلهدا أو  مسدئوليتيبأن البيانات المدونة بعالية والواردة بالنموذج صدحيحة وعلدى 
 .بعضها يعتبر هذا الطلب لاغيا مع ما يترتب على ذلك من آثار 

 .........................................  :مقدم الطلب 

 .......................................... :التوقيــــــع 
 ...........................................:بطاقـــــــــة 

 الطلبات بتلقيبيانات تملأ بمعرفة الإدارة المختصة 
 ......................../  ............../  ............: تاريخ تقديم الطلب 

 
 
 

 ................. :تفويض رقم / توكيل 

 ..................................... :صادر من 
 مرفق صورة

 تم التوقيع أمامي

 .............................................. : الاسم
 :التوقيع 

خاتم شعار 

 الجمهورية



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 35صفحة  

 
 (صناعيطلب ترخيص تشغيل  )

 تقدير شامل الأصناف المزمع إنتاجها وطاقتها الإنتاجية السنوية لوردية واحدة  -1
 

 أسم المنتج م
الكود يملأ 

بمعرفة 
 الهيئة

وحدة 
 الإنتاج

قيمة  الطاقة الإنتاجية
الإنتاج 
بالألف 
 جنية

 سنوي * شهري * يومي *ساعة 

1.          

2.          

3.          

4.          

5.          

2.          

7.          

8.          

9.          

10.          

11.          

12.          

13.          

14.          

15.          

(  ..........) يوم طبقا  طبيعة هذه ا صناعة / عدد ساعات ا تشغيل 
 ساعة(  ..........) عدد  يام ا عمل ا سنوية  ساعة

 

  للمواصفات القياسية المصرية أو العالمية يتم الإنتاج طبقا. 

  )*( حالة العمل أكثر من وردية واحدة  فييتم ملأ هذه البيان. 

 
 (توقيع مقدم الطلب)        

                               
   .................................................................................... 

 الطلبات بتلقي الإدارة المختصة                                                                                        
 
 
 

 تم التوقيع أمامي

 .............................................. : الاسم
 :التوقيع 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 39صفحة  

 (صناعيطلب ترخيص تشغيل  )
 احتياجات الطاقة والمرافق للمشروع – 2
 

 الوحدة البيان

معدل 
الاستهلاك 

لوحدة 
 الإنتاج

 أي استهلاك المشروع إجمالي
ملاحظات 

 أخرى
ساعة 

* 
 يومي

* 
 شهري

 سنوي *

 كهرباء
. و. ك 

 س
      

       3م طبيعيغاز 

       طن سولار

       طن مازوت

       3م مياه

       3م صناعيصرف 

       3م صحيصرف 

 

  )*( حالة العمل أكثر من وردية واحدة  فييتم ملأ هذه البيان. 

 ( .إن وجدت)سيقوم المصنع بإنشائها  التيالمحطات 
 

 ملاحظات الوحدة القدرة نوع المحطة م
    محولات كهربائية  .1

    مولدات كهربائية  .2

    صناعيصرف   .3

    مياه تحليه  .4

    صحيصرف   .5

    مستودعات مازوت  .2

 

 (توقيع مقدم الطلب)        
                               

   .................................................................................... 
 

 الطلبات بتلقي الإدارة المختصة                                                                                           
 

 
 تم التوقيع أمامي

 .............................................. : الاسم
 :التوقيع 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 41صفحة  

 (صناعيطلب ترخيص تشغيل  )
 للمشروع بيانات باللات اللازمة – 3

 القيمة بالألف جنية

 عدد م
 الكود

يملأ بمعرفة )
 (الهيئة

 بيانات الآلات والمعدات
قدرة  القيمة

المعدات 
 مستورد محلى والآلات

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

    الإجمالي
 (توقيع مقدم الطلب)        

                               
   ....................................................................................                                                                                            

 الطلبات بتلقي الإدارة المختصة
 
 

 أماميتم التوقيع 

 .............................................. : الاسم
 :التوقيع 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 41صفحة  

 (صناعيطلب ترخيص تشغيل  )
 
 :بيانات الخامات ومكونات الإنتاج اللازمة للمشروع سنويا لوردية واحدة  – 4
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 المستندات والموافقات والرسوم

 صناعيلاستخراج رخصة تشغيل وسجل 
 : أولا المستندات المطلوبة 

بعططد )يمططب بمعرفططة ا مسططتثمر  2115سططنة  351رقططم  ا جميططور وفقططا  لقططرار  صططناعحاسططتيفاء نمططوذج طلططا رخصططة تشططغيل وسططجل  (1

ا ييئة ا عامطة  إ ىمن نسختين تلفظ نسخة بملف ا عملية با جياز وترسل نسخة ( ااطلاع على  صول ا مستندات بمعرفة جياز ا مدينة

 . لتنمية ا صناعية مع ااخطار ا خاص بطلا ا معاينة 

 ( .ا مبانحرخصة  –ملضر استلام الأرض  –ا تخصيص )صور من إخطار  (2

 .تفيد عدم وجود مخا فات بنائية تستدعى اازا ة  ا مبانحتقرير من إدارة تراخيص  (3

نسخ من رسومات ا موقع ا عام  لمبنى وا مساقط الأفقية موضح علييا خططوط اانتطاج ومواقطع ا ماكينطات معتمطدة مطن مينطدس  3عدد  (4

 .نقابى 

 .لا ة ا شركات ا مساهمة  و ذات مسئو ية ملدودة  فحثمار  و ا وقائع ا رسمية عقد ا شركة  و صليفة ا شركات  و صليفة الاست (5

 ( .إثبات ا شخصية –ا بطاقة ا ضريبية  – ا تجار ا سجل )صورة  (6

 .ا تسجيل  دى هيئة ا تأمينات الاجتماعية  لعاملين با منشأة  دما يفي (7

 .شيادة بعضوية ا منشأة باتلاد ا صناعات  (8

تم مطن تنفيطذه يسطمح با تشطغيل المطن  لمنشطأة  إستشارى معتمد من نقابة ا ميندسين  و جية لكومية بأن ما تقديم شيادة من ميندس (9

 . ا صناعحضد إخطار ا لريق والأمن 

 .موافقة جياز شئون ا بيئة . ا موافقة ا نيائية  لييئة ا عامة  لتنمية ا صناعية على ا مشروع  (11

مطن  4مؤقت بعد إخطارها من ا جية ا مشار إ ييا بفقرة ا با بند  صناعحعلى استخراج سجل موافقة ا ييئة ا عامة  لتنمية ا صناعية  (11

 .ا مؤقت ا واردة لالقا  ا صناعحاستخراج ترخيص ا تشغيل وا سجل  إجراءات

  قطومحوصطدر  يطا قطرار  جتمطاعىتقطدم عطن طريطق ا صطندوق اا ا تحات يتم تلصيل رسوم إصدار ا تراخيص ا صناعية  لمشروع لا -:ملحوظة 

 . 2114 سنة  141من ا صندوق طلقا  لقانون رقم 

 -:المؤقت  الصناعيإجراءات الحصول على ترخيص التشغيل والسجل 
 .استيفاء ا مستندات ا موضلة با بند  ولا  (1

 .سداد ا رسوم ا مطلوبة با بند ثانيا  (2

 .إصدار خطابات الضار ا موافقات ا نيائية من ا جيات ا مختصة  (3

 .معاينة ا مصنع اصدار ا موافقة على إصدار رخصة وسجل مؤقت  (4

ا ييئة ا عامة  لتنمية ا صناعية مرفطق بطه نمطوذج ا طلطا ا خطاص برخصطة ا تشطغيل وا سطجل  إ ىإرسال إخطار من ا جياز  -  

 . ا صناعح

 .صورته  مرفقسوف يتم ا رد على ا جياز با نموذج ا معد با موافقة  - ا

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

ا طلا رخصة تشغيل وسجل صناعح مؤقت  مدة سنة  ميتم تسليم مقد

  ول مرة

 مع إمكانية تجديدها مرتان بلد  قصى  مدة ستة  شير  لمرة ا والدة
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 طلب ترخيص تشغيل لمشروع صناعي -22

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 .إجراءجنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل  25 : رسم معاينة 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل سنويا 51 : رسم تفتيش سنوي 

نسخ رسومات هندسية على أن تشمل  3من تكلفة خطوط الإنتاج لعدد % 1115*3 :دمغات هندسية

لوحة خطوط الإنتاج على التكلفة وتعتمد من مهندس نقابي ويتم تحصيل نفس 

 .الإنتاجالقيمة عند كل إضافة أي معدات على خط 

 .جنيه 1111*2 :رسم التنمية

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 18*2 :ضريبة نوعية

 (.يحصل عند صرف الاورنيك ) جنيه للمحال الصناعية  1181 :ثمن الاورنيك

خطاب إدارة الأموال يتم تحديد القيمة بكتاب الهيئة العامة للتنمية الصناعية أو  :صندوق دعم المهن التعليمية

 .والإسثمار

 33من المساحة يتم التحصيل سنوي بموجب القرار الوزاري رقم  2م/  1121 :رسوم مجلس الأمناء

 .1995لسنة 

من تكلفة رخصة البناء ويبدأ التحصيل من تاريخ استخراج رخصة البناء % 1111 :رسوم النظافة

 سنوات من محضر الاستلام أيهما أسبق 3أو مرور 

جنيه للمصانع من مساحة  111،  2م5111جنيه للمصانع أكبر من مساحة  211 رسم إداري

 2م1111جنيه للمصانع أقل من 51،  2م5111حتى  2م1111

 السند القانوني

 

 2/4/1314 فى 0.43خطاب نائب رئيس الهيئة لقطاع التنمية وتطوير المدن رقم  -
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 (مؤقت) طلب ترخيص تشغيل لمشروع صناعي   -24
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 25 : رسم معاينة 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل سنويا 51 : رسم تفتيش سنوي 

نسخ رسومات هندسية على أن  3من تكلفة خطوط الانتاج لعدد % 1115*3 :دمغات هندسية

تشمل لوحة خطوط الانتاج على التكلفة وتعتمد من مهندس نقابي ويتم 

 .تحصيل نفس القيمة عند كل إضافة أي معدات على خط الإنتاج

 .جنيه 1111*2 :رسم التنمية

 .يل عند كل إجراءجنيه للمحال الصناعية ويتم التحص 18*2 :ضريبة نوعية

 (.يحصل عند صرف الاورنيك ) جنيه للمحال الصناعية  1181 :ثمن الاورنيك

يتم تحديد القيمة بكتاب الهيئة العامة للتنمية الصناعية أو خطاب إدارة  :صندوق دعم المهن التعليمية

 .الأموال والإسثمار

ي بموجب القرار الوزاري رقم من المساحة يتم التحصيل سنو 2م/  1121 :رسوم مجلس الامناء

 .1995لسنة  33

من تكلفة رخصة البناء ويبدأ التحصيل من تاريخ إستخراج رخصة % 1111 :رسوم النظافة

 سنوات من محضر الإستلام أيهما أسبق 3البناء أو مرور 

جنيه للمصانع من  111،  2م5111جنيه للمصانع أكبر من مساحة  211 رسم إداري

 2م1111جنيه للمصانع أقل من 51،  2م5111حتى  2م1111مساحة 

 السند القانوني

 

 2/4/1314 فى 0.43خطاب نائب رئيس الهيئة لقطاع التنمية وتطوير المدن رقم  -
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 طلب تجديد رخصة تشغيل دائمة  -27
 رسوم الخدمة

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 25 : رسم معاينة 

رسم تفتيش 
 : سنوي 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل سنويا 51

نسخ رسومات هندسية على أن تشمل لوحة  3لعدد  الإنتاجمن تكلفة خطوط % 1115*3 :دمغات هندسية

على التكلفة وتعتمد من مهندس نقابي ويتم تحصيل نفس القيمة عند كل إضافة  الإنتاجخطوط 

 (الجديدة فقط  الإنتاجلخطوط  الإضافاتنفس القيمة على )  .أي معدات على خط الإنتاج

 .جنيه 1111*2 :رسم التنمية

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 18*2 :ضريبة نوعية

ويعفى في حالة عدم صرف ) (.يحصل عند صرف الاورنيك ) جنيه للمحال الصناعية  1181 :ثمن الاورنيك

 (اورنيك جديد 

صندوق دعم 
 :المهن التعليمية

في حالة وجود أي . ) يتم تحديد القيمة بكتاب الهيئة العامة للتنمية الصناعية أو خطاب إدارة الأموال والإسثمار

 (في رأس المال  توسعه بالمشروع يترتب عليه زيادة

رسوم مجلس 
 :الأمناء

 .1995لسنة  33من المساحة يتم التحصيل سنوي بموجب القرار الوزاري رقم  2م/  1121

رخصة البناء أو مرور  استخراجمن تكلفة رخصة البناء ويبدأ التحصيل من تاريخ % 1111 :رسوم النظافة

 أيهما أسبق الاستلامسنوات من محضر  3

 2م1111جنيه للمصانع من مساحة  111،  2م5111جنيه للمصانع أكبر من مساحة  211 رسم إداري

 2م1111جنيه للمصانع أقل من 51،  2م5111حتى 

 السند القانوني

 

 2/4/1314 فى 0.43خطاب نائب رئيس الهيئة لقطاع التنمية وتطوير المدن رقم  -
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 إنتاجخط  إضافةطلب   -48
 رسوم الخدمة

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

عدد ) الجديدة على الرسومات الهندسية  الإنتاجيتم إضافة خط أو خطوط  -

 .45)  .351*0وتعتمد من مهندس نقابي ويتم تحصيل ( رسومات  0

( 11)الهندسية في الخدمة رقم  الدمعاتطبقا لقاعدة تحصيل ( في الألف 

 ( إنتاجعلى الخط الجديد ومره واحده فقط لكل خط ) 

 السند القانوني

 2/4/1314 فى 0.43خطاب نائب رئيس الهيئة لقطاع التنمية وتطوير المدن رقم 
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 طلب تجديد رخصة تشغيل مؤقتة -68

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 .للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراءجنيه  25 : رسم معاينة 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل سنويا 51 : رسم تفتيش سنوي 

نسخ رسومات هندسية على أن تشمل  3من تكلفة خطوط الانتاج لعدد % 1115*3 :دمغات هندسية

على التكلفة وتعتمد من مهندس نقابي ويتم تحصيل نفس القيمة  لوحة خطوط الانتاج

 .عند كل إضافة أي معدات على خط الإنتاج

 .جنيه 1111*2 :رسم التنمية

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 18*2 :ضريبة نوعية

 (.يحصل عند صرف الاورنيك ) جنيه للمحال الصناعية  1181 :ثمن الاورنيك

يتم تحديد القيمة بكتاب الهيئة العامة للتنمية الصناعية أو خطاب إدارة الأموال  :صندوق دعم المهن التعليمية

 .والإسثمار

لسنة  33من المساحة يتم التحصيل سنوي بموجب القرار الوزاري رقم  2م/  1121 :رسوم مجلس الامناء

1995. 

من تكلفة رخصة البناء ويبدأ التحصيل من تاريخ إستخراج رخصة البناء % 1111 :رسوم النظافة

 سنوات من محضر الإستلام أيهما أسبق 3أو مرور 

جنيه للمصانع من مساحة  111،  2م5111جنيه للمصانع أكبر من مساحة  211 رسم إداري

 2م1111جنيه للمصانع أقل من 51،  2م5111حتى  2م1111

 السند القانوني

 

 2/4/1314 فى 0.43خطاب نائب رئيس الهيئة لقطاع التنمية وتطوير المدن رقم  -
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 (عام/  ىنموذج طلب ترخيص محل تجار -23)
 

 

 :المستندات والأوراق المطلوبة 

 صورة من بطاقة الرقم القومي . 

  صورة من محضر الاستلام معتمدة من الجهاز بالنشاط المطلوب. 

 عقد البيع  صورة من. 

  معتمددة مدن ( كهربداء -صدحي  –معماري )نسخ من الرسومات الهندسية (  3) عدد

وعليها جددول مددون عليدة جميدع البياندات  1/50مهندس نقابي بمقياس رسم مناسب 

 –مسقط أفقي للمحل بعد التجهيدز ) المعماري (  1نموذج رقم ) طبقاً للنموذج المعد 

 .عمال الصحية والكهربائية مسقط أفقي للأ( واجهة  –قطاع 

  استيفاء طلب نموذج رخصة التشغيل. 

  يتم عمل المعاينة ومراجعة الرسومات على الطبيعة وفى حالدة عددم وجدود مخالفدات

 .يتم سداد رسم المعاينة 

 استيفاء طلب موضح عليه الموقف المالي والعقاري. 

  ، النشدداط الغددذائي ، صددورة مددن الشددهادات الصددحية للعدداملين فددي المحددلات العامددة

 .المخابز ، قص الشعر والتجميل

 للمدير المسئول في المحلات العامة ، المخابز هأصل الفيش والتشبي 

  



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 81صفحة  

 

 
 طلب استخراج ترخيص تشغيل محل -23

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 .جنيه ويتم التحصيل عند كل إجراء 25 : رسم معاينة 

 .جنيه ويتم التحصيل سنويا 51 : رسم تفتيش سنوي 

 .جنيه 1111*2 :رسم التنمية

 .ويتم التحصيل عند كل إجراء جنيه للمحال التجارية  3*2العامة ، جنيه للمحال  12*2 :ضريبة نوعية

 (.يحصل عند صرف الاورنيك )  التجارية والعامةجنيه للمحال  1171 :ثمن الاورنيك

صندوق دعم المهن 
 :التعليمية

 .يتم تحديد القيمة بكتاب الهيئة العامة للتنمية الصناعية أو خطاب إدارة الأموال والإسثمار

 .1995لسنة  33من المساحة يتم التحصيل سنوي بموجب القرار الوزاري رقم  2م/  1121 :رسوم مجلس الأمناء

 .الاستلام القيمة البيعية للمحل ويبدأ التحصيل من تاريخ محضرمن % 1111 :رسوم النظافة

 .للمحال التجارية والعامةجنيه  25 رسم إداري

 السند القانوني
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 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 81صفحة  

 

 

 

 (ترخيصطلب الحصول على  -28
 (مذياع مرئى/ حيازة مذياع صوتى )

 تستوفى بواسطة العميل -1
 

  ..........................صناعته ..........................  جنسيته ...........................................................( 1)لقب طالب الترخيص 
 .............................................................................. محل إقامته  ...........................................................سنه ومحل ميلاده 

    ..................................................................................................................  :العنوان التي توجه اله المكاتبات 
 ............................................................................................................................................( 2)نوع وموضوع الترخيص 

 ................................................................................................................................نوع المحل المطلوب التراخيص فيه 
 ...........................................................................................................رقم رخصة المحل وتاريخها وجهة إصدارها 

 .................................................................................................................( 3)تحديد المكان المطلوب  الترخيص فيه 
 ..................................................................................................رقم الرخصة الشخصية وتاريخها وجهة إصدارها 

توقيع طالب 
 التراخيص

.............................
...........     

 
 الطلدددددددددب إليهددددددددداالجهدددددددددة المقددددددددددم  ...........................................................تددددددددداريخ تقدددددددددديم الطلدددددددددب 

 ..................................................... 
 ( 4)رقددددم وتدددداريخ إيصددددال أداء رسددددم الطلددددب  ...........................................................رقددددم قيددددد الطلددددب 

......................... 
 ..........................................................................................................................  : الموظف المختص توقــــــيع

    
أو من ينوب عنه ( المدير المسئول)يجب أن يكون مقدم الطلب هو المرخص إليه بفتح المحل أو مستغله ( 1) 

 . العقاريموثق بالشهر  رسميبتوكيل 
 .معا  الاثنينأو  مرئيأو حيازة مذياع  صوتييوضح ما إذا كان موضوع الترخيص هو حيازة مذياع ( 2)
بين موقع  تفصيلييوصف ويعين المكان المطلوب الترخيص فيه بالمحل بالتفصيل ويوضح ذلك على رسم ( 3)

 .موضوع الترخيص من باب المحل على أن يكون أبعد نقطة من باب المحل 
لسنة  423رقد  الوزاريمن القرار  10تعداد الرسم إذا تعدد موضوع الترخيص طبقا لأحكام المادة  يلاحظ( 4)

1957  
 :المستندات والأوراق المطلوبة 

 .تقديم طلب للحصول على ترخيص مذياع مرئي وصوتي  .1
نسخ من الرسومات الهندسية معتمدة من مهندس نقابي بمقياس رسم مناسب (  3) عدد  .2

 .عليها موقع المذياع من المحل  موضحاً  1/50

 :للحصول على الخدمة   الزمنيالتوقيت 
 أيام من تاريخ تقديم الطلب واستيفاء المستندات 10يتم الحصول على الخدمة خلال 

 
 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 82صفحة  

 
 
 

 طلب استخراج مذياع مرئي وصوتي -28

 رسوم الخدمة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

 جنيه 51لتصبح مقترح توحيد المصاريف الإدارية بالمدن 

 السند القانوني

- 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 83صفحة  

 

 

 

 طلب تجديد تصريح كشك

 إدارة تراخيص المشروعات ممدير عا/  المهندس السيد
 وبعد. .طيبة تحية 

تجديددد تصددريح الإشددغال المؤقددت الخدداص  علددى بالموافقددة مددن سدديادتكم رمـالتكدد برجدداء

 ( ...............................)المنطقة الصناعية رقم / بالكشك المخصص لى بالمجاورة 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                       

 :إدارة حسابات المياه  
 

 وشكرا ،،، .... لبيان الموقف المالى حتى تاريخه 
..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
.................................... 

 

 :الشئون العقارية 
 

 وشكرا ،،، .... لبيان الموقف المالى حتى تاريخه 
..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................
....................................  

 :المستندات والأوراق المطلوبة 

  المدداليالموقددف )بيددان بسددداد مسددتحقات الميدداه لسددداد الرسددوم المسددتحقة حتددى تاريخدده 
 ( .والعقاري

  مجدده صورة الشهادات الصحية. 

  أصل ترخيص تشغيل الكشك. 
 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 84صفحة  

 

 

 (رخصة اشغال مؤقتة)طلب تجديد تصريح تشغيل كشك  -25

 رسوم الخدمة
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

غير مصرح بإقامة أية أكشاك بالمدن الجديدة طبقا للقرارات الوزارية السابق  -

 صدورها في هذا الشأن

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 88صفحة  

 

 (صناعى -طلب تجديد تفتيش رخصة تشغيل  -42)
 

تراخيص تشغيل المشروعات الصناعية والتجارية ممدير عا/  المهندس السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ) برجدددددداء التكددددددرم بالموافقددددددة علددددددى تجديددددددد رخصددددددة تشددددددغيل الخاصددددددة للقطعددددددة

 . ( .................................................... )بالمنطقة الصناعية (  ..........................................

 .ونحن على استعداد لسداد الرسوم المقررة 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                                        
 /الاسم    

 /التوقيع                                                                                    
 /رقم البطاقة                                                                               

 /العنوان   
 /رقم التليفون                                                                              

 ـ:المستندات المطلوبة 
 . ليالصرف الصحي للعام الحا+ صورة تقرير الدفاع المدني  - 2 .صورة رخصة التشغيل  - 1

 . إيصال سداد رسوم النظافة للعام الحالي - 4 .إيصال سداد مجلس الأمناء للعام الحالي - 3

 .صورة بطاقة الرقم القومي  -2 .التجاري صورة السجل  - 5

 أخر إيصال سداد مياه -8 .الأصل للإطلاع + صورة التوكيل  - 7
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 86صفحة  

 

 طلب تجديد تفتيش رخصة تشغيل لمشروع صناعي -42

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 25 : رسم معاينة 

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل سنويا 51 : رسم تفتيش سنوي 

نسخ رسومات هندسية على أن تشمل لوحة  3من تكلفة خطوط الإنتاج لعدد % 1115*3 :دمغات هندسية

خطوط الإنتاج على التكلفة وتعتمد من مهندس نقابي ويتم تحصيل نفس القيمة عند كل 

 .إضافة أي معدات على خط الإنتاج

 .جنيه 1111*2 :رسم التنمية

 .جنيه للمحال الصناعية ويتم التحصيل عند كل إجراء 18*2 :ضريبة نوعية

 (.يحصل عند صرف الاورنيك ) جنيه للمحال الصناعية  1181 :ثمن الاورنيك

 .يتم تحديد القيمة بكتاب الهيئة العامة للتنمية الصناعية أو خطاب إدارة الأموال والإسثمار :صندوق دعم المهن التعليمية

لسنة  33من المساحة يتم التحصيل سنوي بموجب القرار الوزاري رقم  2م/  1121 :رسوم مجلس الأمناء

1995. 

رخصة البناء أو  من تكلفة رخصة البناء ويبدأ التحصيل من تاريخ استخراج% 1111 :رسوم النظافة

 سنوات من محضر الاستلام أيهما أسبق 3مرور 

جنيه للمصانع من مساحة  111،  2م5111جنيه للمصانع أكبر من مساحة  211 رسم إداري

 2م1111جنيه للمصانع أقل من 51،  2م5111حتى  2م1111

 السند القانوني
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  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 87صفحة  

 (طلب سداد  رسوم النظافة -57)

الشئون العقارية ممدير عا/  المحاسب السيد  

 وبعد. .طيبة تحية 

 سداد رسوم النظافة الخاصةمن سيادتكم التكرم بالموافقة على  يرجى

(                   )    رقدددم ( الخددددمات / الصدددناعية / السدددكنية) بالقطعدددة / بالمحدددل / بالوحددددة  

 )                             ( .بمشروع )              ( تقسيم  )           (منطقة / مجاورة 

 .............................................................................................../ المخصصة باسم 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم     

 /التوقيع   
 /رقم البطاقة                                                                                       

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                      

 :المطلوبة المستندات والأوراق 

  صورة من بطاقة الرقم القومي. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 85صفحة  

 

 

 

 

 

 سداد رسوم  نظافة -57
 رسوم الخدمة

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 
 

 1909لسنة ( 110)يتم التحصيل طبقا للقرار الوزاري رقم  -

المصانع ) من شاغلي العقارات المبنية % 3514بتحصيل 

وذلك من قيمة العقار سنويا ( والوحدات السكنية وغيرها 

وتحسب قيمة العقار وفقا للقيمة البيعية أو القيمة المحددة 

 .برخصة البناء

 السند القانوني
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 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 89صفحة  

 

 

 

 (طلب تعليق لافتات)

التنمية إدارة ممدير عا/  الأستاذ السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

لافتددددده              )           ( تعليدددددق عددددددد  علدددددى رم بالموافقدددددةـمدددددن سددددديادتكم التكددددد يرجدددددى

)            ( طبقا للكروكي المرفق وذلك لمدة )                                       ( بالمناطق 

للافتدددده الواحدددددة         )                 ( بمسدددداحة /     /      إلددددى   /     /      مددددن الفتددددرة      

  (....................................................................................... ...............................................) وذلك للإعلان عن 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم       

 /التوقيع    
 /الصفــة     

 /رقم البطاقة                                                                                         
 /العنوان     

 /رقم التليفون                                                                                      
 ـ:العقارية
  ـ:لتحديد الموقف المالي 

............................................................................................................................................................................................................ 

 ـ:المخالفاتإدارة 
 ـ:لتحديد المخالفات 

............................................................................................................................................................................................................ 

 ـ:المستندات 

  بطاقة الرقم القومي صورة. 

  صورة التوكيل. 

  صورة الترخيص ساري. 

  صورة محضر الاستلام. 

 صورة أخر إيصال سداد. 
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  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 61صفحة  

 

 

 

 

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

 طبقا للائحة الإعلانات المعتمدة من مجلس إدارة الهيئة  -

 السند القانوني

 مجلس إدارة
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 ـ:المستندات 

  بطاقة الرقم القومي صورة. 
 

 

 

 

 

 

 مصعد تشغيل رخصة -134

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

  

رقم فرعية قطعة   

الحجز مسلسل  

 النوع الأتصال

 الأتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  

 / كالأتي وبياناتي

(                                       ) 

  فى تحريرا



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 62صفحة  

 

 

 مصعد تشغيل رخصة -134
 

 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

 مقترح مدينة دمياط

 جنيه أورنيك . -

 جنيه ضريبة دمغة 23 -

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 63صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات 

 .صورة بطاقة الرقم القومي 

 

 

 

 

 

 

 شاطئ دخول تصريح -136

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   

 النوع الأتصال

 الأتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

الحجز مسلسل  

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

 / كالأتي وبياناتي

 شاطئ دخول تصريح

  فى تحريرا

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 64صفحة  

 

 

 

 شاطئ دخول تصريح -136
 رسوم الخدمة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه قيمة الرسوم 

 

 دمياط

 نمر دمياط       مجانا -

 جنيه13ملاكي            -

 جنيه03نقل               -

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 68صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مقترح توحيد مصاريف 
 الخدمات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 66صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خدمات عقارية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 67صفحة  

 

 

رقم 
 الخدمة

 الخدمة

 طلب استلام قطعة أرض -1

 طلب الموافقة على نقل ملكية أرض -2

 طلب الموافقة على نقل ملكية وحدة سكنية -4

  سكنية وحدة أو ارض قطعة تخصيص عن استعلام طلب -119

 صناعي -طلب اعتماد محضر استلام وحدة  -47

  طلب استخراج عقد نهائي -49

 سكني -طلب الموافقة على الرهن  -81

  صناعي -طلب اعتماد عقد إيجار 83

 طلب إعادة تحديد الأرض -62

 مقبرة حجز طلب -63

  خدمي -طلب اعتماد عقد إيجار 67

  صناعي -طلب الموافقة على الرهن  72

  بيتك ابني لمشروع دعم طلب -74

  بيتك ابنياعفاء  -91

  طلب ضم قطع أراضي -78
 طلب إعادة تشغيل محل -79
 تغيير نشاط محل/طلب تعديل -21
 طلب تحديد نشاط محل -21
 طلب إلغاء ترخيص محل -31
 طلب تصريح ضم محلات -17
 طلب تصريح فتح باب إضافي أو شباك لمحل -15
 طلب استخراج بدل فاقد صناعى  -81
 طلب صورة طبق الاصل من  مستند صناعى  - 82
  صورة طبق الأصل من  مستند سكنى خدميطلب  -65
 طلب استخراج بدل فاقد سكنى خدمي  -69

 طلب صورة من محضر الاستلام -117
 طلب صورة تأمينات اجتماعية  -115
 طلب صورة من اخطار التخصيص  -119
 طلب إصدار خطابات الشهر العقاري -135

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 65صفحة  

 (أرضطلب استلام قطعة ) -1
 

الشئون العقارية ممدير عا/  المحاسب السيد  

 وبعد. .طيبة تحية 

 السكنية من سيادتكم التكرم بالموافقة على تسليمي قطعة الأرض  يرجى

 )         (  الحي )        ( منطقة )        (  مجاورة(        )    رقم 

 .............................................................................................../ المخصصة باسم 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم       

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                                                      

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                                                     

 
 
 

 :المستندات المطلوبة 
 ز أصل إيصال مقدم الحج .1

 %22أصل إيصال استكمال  .2

 أصل حافظة الشيكات .3

 (حديثة)صورة بطاقة المالك .4

 (حديثة)صورة بطاقة الزوجة  .2

 .شهادات ميلاد الأولاد القصر .6

 يتم إحضار قسيمة الزوج  في حالة عدم إدراج اسم الزوج في بطاقة الزوجة .7

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 69صفحة  

 

 

 

 (طلب استلام قطعة أرض) -1
 لخدمةل المصاريف الإدارية

 

 

 بالجنيه  الإداريةالمصاريف قيمة 

 

 فدان  2جنيه  لقطع الأراضي الأقل من  033   *

 فدان 0 أو يساوي فدان وأقل من 2 أو يساوي جنيه لقطع الأراضي الأكبر من 033   *

 فدان 0كل فدان لقطع الأراضي الأكبر من  جنيه على 233  *
 

 السند القانوني

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 71صفحة  

 (طلب الموافقة على نقل ملكية أرض) -2
 

الشئون العقارية ممدير عا/  المحاسب السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ( خدمي/  صناعي /سكنى ) الأرضمن سيادتكم التكرم بالموافقة على نقل ملكيه  يرجى

  )           (منطقة / مجاورة (      )    رقم 

 ................................................................................................./ المخصصة باسم 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 ،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                       

 :المستندات المطلوبة 
 

 محضر الاستلام  صورة. 

  بطاقة الرقم القومي صورة من. 

  صورة رخصة التشغيل في حالة الصناعي + صورة رخصة البناء. 

  صورة + أصل التوكيل. 

 العقد المشهر والمسجل بالشهر العقاري صورة . 

 أخر إيصال سداد المياه 
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 71صفحة  

 

 

 

 

 (طلب الموافقة على نقل ملكية أرض) -3
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

  الأراضي مساحات لجميع جنيه 1333   *

 السند القانوني

 المسجلة للعقود 1،0 للبندين طبقا



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 72صفحة  

 

 

 (طلب الموافقة على نقل ملكية وحدة سكنية) -4
 

الشئون العقارية ممدير عا/  المحاسب السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

(                  )   رقدم الوحددة السدكنية من سيادتكم التكرم بالموافقدة علدى نقدل ملكيده  يرجى

 )             (الحى  (          )   مجاورة 

 ................................................................................................./ المخصصة باسم 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                      

 :المستندات المطلوبة 
 

 محضر الاستلام  صورة. 

  بطاقة الرقم القومي صورة من. 

  صورة+ أصل التوكيل 

 صورة العقد المشهر والمسجل بالشهر العقاري 

 أخر إيصال مياه 
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 73صفحة  

 

 

 

 

 

 (طلب الموافقة على نقل ملكية وحدة سكنية)-4
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

  الأراضي مساحات لجميع جنيه 1333   *

 السند القانوني

 المسجلة للعقود 1،0 للبندين طبقا



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 74صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 سكنية وحدة أو ارض قطعة تخصيص عن استعلام طلب -119

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

 بمنطقة

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

على الحصول بشأن   

رقم فرعية قطعة   

 النوع الأتصال

 الأتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  

الحجز مسلسل  

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

 / كالأتي وبياناتي

  فى تحريرا

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 78صفحة  

 

 

 

 

 سكنية وحدة أو ارض قطعة تخصيص عن استعلام طلب -119

 

 

 لخدمةل المصاريف الإدارية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 تكون السكنية الوحدة أو الأرض لقطعة الوكيل أو المالك من   *

 بمصاريف  التنفيذي الموقف عن للاستعلام وبالنسبة رسوم بدون

 معاينة لكل جنيه 3.

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 76صفحة  

 

 (صناعي -طلب اعتماد محضر استلام وحدة ) -47

تراخيص تشغيل المشروعات الصناعية والتجارية ممدير عا/  المهندس السيد  
 جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان                                                                     

 وبعد. .طيبة تحية 

 . .................................................الوحدة رقم ( بتأجير/ بشراء )حيلا أنني قمت 

 ..................................................بالدور  ..................................................................................بمبنى 

 ............................................................................./  لصغيرة لشركة بمجمع الصناعات ا

 .................................................................................................../  وذلك لإقامة نشاط 

اليددة وإفدادة الشددئون العقاريدة بالجهدداز يرجدى التفضدل بالموافقددة علدى النشدداط المدذكور ع

 .بالرأي لإتمام إجراءات محضر استلام الوحدة المذكورة عالية 

 -:بالآتي  مع تعهدي الكامل
موافقددة التصددنيع أو الاسددتثمار النهائيددة علددى النشدداط وذلددك بعددد إنهدداء  إحضددار .1

 .إجراءات محضر الاستلام 

 .للنشاط في حالة التشغيل  الالتزام باستيفاء الاشتراطات العامة والخاصة .2

 .عدم حدولا أي أضرار أو إزعاج للمنطقة المحيطة  .3

 .ولائحته التنفيذية  1994لسنة  4الالتزام بقانون البيئة رقم  .4

 .بشأن المحال الصناعية والتجارية  1954لسنة  453الالتزام بقانون رقم  .5

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم       

 / التوقيع                                                                                             
 / الصفة                                                                                               

 

 :المستندات والأوراق المطلوبة 
 

  خطاب التخصيص. 

  فددي حالددة )صددورة بطاقددة الددرقم القددومي + عقددد بيددع ابتدددائي مددن الجهددة المالكددة
 .التوكيل إن وجد + عقد الشركة ( + الأفراد

  اعتماد النشاط من المشروعات الصناعية. 

  أصل محضر الاستلام للاعتماد. 

  ملف لحفظ الأوراق. 

 :التوقيت الزمنى للحصول على الخدمة  
 

 .واستفتاء المستندات المطلوبة  من تقديم الطلبأيام  10يتم الحصول على الخدمة خلال * 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 77صفحة  

 
 
 

 (صناعي -طلب اعتماد محضر استلام وحدة ) -47

 لخدمةل المصاريف الإدارية

 
 

 
  

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 75صفحة  

 

 

 49- )طلب استخراج عقد نهائي(

 

رئيس جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان/  الأستاذ السيد  

 وبعد. .طيبة تحية 

)       رقدم اسدتخراج عقدد نهدائي للقطعدة السدكنية مدن سديادتكم التكدرم بالموافقدة علدى  يرجى

  )           (المجاورة رقم )                 ( تقسيم  ( 

 ............................................................................/ باسم  المخصصة

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                       

   
 :المستندات والأوراق المطلوبة 

 

 

  صورة من محضر الاستلام. 

  القوميصورة من بطاقة الرقم . 

 إيصال آخر  

 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 79صفحة  

 

 

 

 

 (طلب استخراج عقد نهائي) -94

 لخدمةل المقترحة المصاريف الإدارية

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 51صفحة  

   )طلب رهن المنشآت(
 

 
رئيس جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان/ المهندس السيد  

 

 ،،،وبعد. .طيبة تحية 

 ............................................................................................./ مقدمة لسيادتكم 

 ................................................................................................................... /م ــوالمقي

  (بالمجاورة ......... ................: تقسيـم )         ( المخصص لي قطعة الأرض رقم          ( 

  حيددددددلا ارغددددددب فددددددي رهددددددن المنشددددددات المقامددددددة علددددددى القطعددددددة أعددددددلاه لصددددددالح /

...................................................... 

 افة اشتراطات الجهاز فى هذا الشأن لذا نرجو الموافقة على طلبنا مع استعدادنا لتنفيذ ك. 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم   
 /الاسم                  

 /التوقيع               
 /رقم البطاقة                                                                            

 /العنوان                                                                                                          
 /رقم التليفون                                                                           

 ـ:المستندات المطلوبة  
 

  (الصناعي في حالة)صورة من عقد التسجيل 

 (في حالة الصناعي)عادية في حالة الشركات ألمساهمه  رموافقة الجمعية العامة الغي 

  صورة من بطاقة الرقم القومي. 

  صورة رخصة المباني. 

  صورة محضر الاستلام. 

 يتم البت في الطلب بعد معاينة الإسكان* 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 51صفحة  

 

 

 

 

 (سكني -رهن ال الموافقة على طلب) -81
 لخدمةل الإدارية المقترحةالمصاريف 

 

 

 

 

 

 (صناعي -رهن ال الموافقة على طلب) -81
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 52صفحة  

 

 

 (طلب اعتماد عقد إيجار)
 

رئيس جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان/ المهندس السيد  

 ،،،وبعد. .طيبة تحية 

 ..........................................................المالك .................................. ........../  مقدمة لسيادتكم 

 .............................0/ .......................................................................................................... والمقيم

 وحدة صناعية           / وحدة الإدارية / المحل / القطعة  ليالمخصص 
 .................................................................................................................................الكائنة 

 .سنوات ( . ........................)  حيلا قمنا بإيجار العقار أعلاه لمدة 
بموجددب عقددد الإيجددار  20/     /            فددي وتنتهددي 20/    /     تبدددأ مددن       

 (.لسنة )         /       تحت رقم  العقاريالمرفق والموثق بالشهر 
 .لذا نرجو اعتماد العقد واستكمال الإجراءات بشأنه لصالح المستأجر 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 ة لسيادتكممقدم   

 /الاسم                   
 /التوقيع                 

 /رقم البطاقة                                                                              
 /العنوان                                                                                                           

 /رقم التليفون                                                                            
 ـ:المستندات المطلوبة 

 

 نموذج معاينة 

 حالددة  فددي حالددة توكيددل مددذكور بدده كلمددة إيجددار فدديأو . مقدددم الطلددب فقددط  مالددك القطعددة هددو
المصددرية موقددع عليهددا مددن  المسدداهمةشددركات توصددية بسدديطة أو تضددامن أو مددن الشددركات 

 . جميع الشركاء

  القوميصورة من بطاقة الرقم . 

  ( .موثق) العقاريعقد إيجار مصدق عليه بالشهر 

  صورة رخصة التشغيل. 

  والمستأجرة  ةللشركة المؤجر التجاريصورة السجل. 

  صورة عقد الشركة المؤجرة. 

  صورة عقد الشركة المستأجرة. 

 حالة إذا كانت الشركة المدؤجرة مسداهمه مصدرية لابدد مدن موافقدة الجمعيدة العامدة غيدر  في
 .العادية على الإيجار

  ( .فى حالة تأجير جزء من المصنع)موضح به الجزء المراد تأجيره  كروكيرسم 

 سداد مياه إيصال أخر 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 53صفحة  

 

 

 

 

 (صناعي -طلب اعتماد عقد إيجار) -81
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 (خدمي -طلب اعتماد عقد إيجار) -67
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 54صفحة  

 

 

 (دراسة منسوب الصفر المعماري/ طلب إعادة تحديد الأرض )
 

إدارة المساحة ممدير عا/ المهندس السيد  

 ،،،وبعد. .طيبة تحية 

دراسة فدرق المنسدوب وتحديدد / إعادة تحديد ) على رم بالموافقةـمن سيادتكم التك يرجى

/ مقالدددب / مقدددابر / خددددمات / الزراعدددي / الصدددناعية / السدددكنية ) للقطعدددة ( الصدددفر المعمددداري

 .......... ......................./ المخصصة باسم )             ( المنطقة / بالمجاورة (       تشوينات

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان    
 /رقم التليفون                                                                                     

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

  صورة من بطاقة الرقم القومي. 

  صورة محضر للاستلام. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 58صفحة  

 

 

 

 

 طلب إعادة تحديد الأرض -62
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 فدان  2جنيه  لقطع الأراضي الأقل من  033   *

 فدان 0 أو يساوي فدان وأقل من 2 أو يساوي جنيه لقطع الأراضي الأكبر من 033   *

 فدان 0جنيه على كل فدان لقطع الأراضي الأكبر من  233  *
 

 السند القانوني

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 56صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مقبرة حجز طلب -63

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

 / كالأتى وبياناتى

ولقبه الطلب مقدم إسم  

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 ومـالكهـا

 القصـر الأولاد أسمـاء

ولقبه الطلب مقدم اسم  

 الإستمـارة رقم

الطلب مقدم توقيع  

(                                       ) 

 المعـاملة رقم

 ملاحظـات

على الحصول بشأن   

  فى تحريرا

 بمنطقة

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 57صفحة  

 

 

 

 

 

 مقبرة حجز طلب -63
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 55صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بيتك ابني لمشروع دعم طلب -74
  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن  بتــاريخ  

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 التليفون رقـم

الطـلب بيـانات  

 الاتصال طرق

 الاتصال النوع

الطلب مقدم توقيع  

 بمنطقة

الحجز مسلسل  

 ومـالكهـا

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

 / كالأتى وبياناتى

  فى تحريرا

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 59صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 بيتك ابني لمشروع دعم طلب -74
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 91صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اعفاء ابني بيتك -91
  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن  بتــاريخ  

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 التليفون رقـم

الطـلب بيـانات  

 الأتصال طرق

 الأتصال النوع

الطلب مقدم توقيع  

 بمنطقة

الحجز مسلسل  

 ومـالكهـا

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

 / كالأتى وبياناتى

(                                       ) 

  فى تحريرا



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 91صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 اعفاء ابني بيتك -91 -
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 92صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

  )78- طلب الموافقة على ضم قطعة أرض(
 

رئيس جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان/ المهندس السيد  

 

 ،،،وبعد. .طيبة تحية 

 ( خدمي / سكنى )يرجى من سيادتكم التكرم بالموافقة على ضم قطعة الأرض 

 المخصصة )         ( إلى القطعة رقم )         ( بمنطقه )         ( رقم 

 .........................................................................................................................................../ باسم 

 /      /بتاريخ    )         ( وذلك بناء على موافقة اللجنة الفرعية بجلستها رقم 

 ،،، ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم   
 /الاسم           
 /التوقيع          

 /رقم البطاقة                                                                       
 /العنوان                                                                                                     

 /رقم التليفون                                                                      
 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

  صورة  2+ أصل محضر الاستلام . 

  بطاقة الرقم القومي صورة من. 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 93صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

  )78- طلب الموافقة على ضم قطعة أرض(
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 94صفحة  

 

 

 

  )79- طلب إعادة تشغيل محل(

تراخيص المشروعات الصناعية والتجارية/  المهندس السيد  

 ]وبعد. .طيبة تحية 

)              ( إعددادة تشددغيل المحددل رقددم  علددى رم بالموافقددةـمددن سدديادتكم التكدد يرجددى

)                                بنشدددددددددددداط  )                         (  بسددددددددددددوق  (              )  رقددددددددددددم  مجدددددددددددداورةبال

 .) 

 ................................................................................................./ المخصص باسم و

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 

 الاحترام ،،،وتفضلوا بقبول فائق 

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                       

 /العنوان    
 /رقم التليفون                                                                                      

 :المستندات والأوراق المطلوبة 
 

   صورة ترخيص التشغيل. 

 صورة محضر الاستلام المعتمد من الجهاز. 

  صورة من الشهادات الصحية مجددة للأنشطة الغذائية. 
 

 :التوقيت الزمنى للحصول على الخدمة  : ثانيا 
 
 .أيام من تاريخ تقديم الطلب مستوفيا المستندات المطلوبة  10يتم تأدية الخدمة خلال  *

 
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 98صفحة  

 

 

 

  )79- طلب إعادة تشغيل محل(

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 96صفحة  

 

 

 نموذج
 (محل تجارى/ وحدة مهنية )نشاط ( إضافة / تغيير )

 

 تستوفى بواسطة العميل -1
 

 رئيس جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان/ السيد المهندس 
 تحية طيبة وبعد ،،

 
عمدارة )        ( المحدل رقدم / إضافة نشاط الوحدة / أرجو التكرم بالموافقة على تغيير 

 )        (   مدخل )        ( مربع )        ( مجاورة )    (    
 ..............................................................................................................................................  / لتكون

 ................................................................................................................................ /بالإضافة إلى / بدلا من 

 ومستعد لسداد الرسوم ،،،
    ........................................  : مقدم ا طلا                                                                   
   ........................................  :صـــــــــفته                                                                   

     ........................................  :ا توقــــــيع                                                                    
 

 تستوفى بواسطة العقارية - 2
 

 :ا موقف ا ما ح  –  
 

 المزاد/ تاريخ التخصيص  مساحة مدخل نموذج مربع المجاورة العمارة رقم

 /الاستلام تاريخ        

 
 :ا موقف ا ما ح  -ا
 

 .....................................................:جنيها                           المسدد   ...........................: القيمة الإجمالية 

 جنيها
 جنيها  ...........................: المطلوب سدادة 
   .........................................................................................................................................: النشاط الحالي 

   .................................................................................................................................: النشاط المطلوب 
 :الرسوم المقرر تحصيلها 

 مدير الإدارة                                مدير عام  الموظف المختص                     
 الشئون العقارية التجارية                                                                                             
                                                                                         

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 97صفحة  

 
 :المستندات والأوراق المطلوبة  

 

 

  صورة معتمدة من محضر الاستلام بعد تغيير النشاط. 

  طلب لإثبات تغيير النشاط على الرخصة والرسومات.  

 

 :التوقيت الزمنى للحصول على الخدمة  
 

يوم من تاريخ تقديم الطلب واستيفاء المستندات المطلوبة  10يتم الحصول على الخدمة خلال * 

 .رسوم تغيير النشاط  دوسدا

 )21- طلب تعديل/تغيير نشاط محل(

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 
  

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 محددة  رسوم فلها الجهاز ملك للمحلات بالنسبة  ·

 

 المصاريف توحيد علي الاتفاق تم بالمولاة التي للمحلات بالنسبة أما  ·

 العاشر بجهاز مطبق هو كما جنيه 1111 مبدئيا  :لتصبح للخدمة الإدارية

 قانونيا وتراجع رمضان من

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 95صفحة  

 

 

 (محل طلب تحديد نشاط-21)
 العميل تستوفى بواسطة -1

 مدينة العاشر من رمضانالإدارة المركزية للمشروعات             رئيس / السيد المهندس 
 تحية طيبة وبعد ،،

 

 .................................................................................................أرجو التكرم بالموافقة على القيام بنشاط 
 (  ..........................)مربع (  ..........................)مجاورة (  ..........................)عمارة 

 ومستعد لسداد الرسوم ،،،
  ...............................................................................................................................: مقدم الطلب

  .......................................................................................................  :صـــــــــفته 
  ................................................................................................................................  :التوقــــــيع 

  ................................................................................................................................  : العنوان
 ..........................  : سجل مدني ........................................  : رقم البطاقة ............................  : تليفـــون

 تستوفى بواسطة العقارية - 2
 تاريخ الاستلام تاريخ التخصيص مساحة مدخل نموذج مربع المجاورة العمارة رقم

         

   .............................................................................................................................................................: الموقف العقاري ( أ)
   .............................................................................................................................................................:  الماليالموقف 

 ..........................................................................: المسدد   ......................................................................: القيمة الإجمالية 
 .....................................................................: تاريخ استحقاقه   .........................................................: المطلوب سداده 

 مدير الإدارة                                مدير عام               الموظف المختص         
 الشئون العقارية التجارية                                                                                             
 / محاسب                                                                                          

 تراخيص المشروعات الصناعية والتجاريةرأى إدارة  – 3
...............................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................. 

 مدير عام        
 يةتراخيص المشروعات الصناعية والتجار                                                                        

 / مهندس                                                                            
 ـ:المستندات المطلوبه 

  صورة من خطاب التخصيص + صورة من محضر الاستلام. 

  تفويض من صاحب المول مالك المحل بالتعامل مع الجهاز + صورة من بطاقة الرقم القومي. 

  (.أكثر من فرد )بالإضافة لعقد الشركة إذا كان المحل مخصص لشركهصورة من عقد البيع 

  صورة من الموقع العام موضحاً عليها رقم المحل معتمد من مالك السوق. 

 سداد مياه  إيصال أخر. 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 99صفحة  

 

 

 

 (محل طلب تحديد نشاط-21)
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 111صفحة  

 

 

 (طلب إلغاء ترخيص محل -31)

 
إدارة تراخيص المشروعات ممدير عا/  المهندس السيد  

 وبعد. .طيبة تحية 

)            ( إلغداء تدرخيص التشدغيل رقدم  علدى رم بالموافقدةـمن سديادتكم التكد يرجى

)                            بسدددددددوق  (              )  رقدددددددم  مجددددددداورةبال(           )   مــدددددددـرق الخددددددداص بالمحدددددددل

 )                                ( ويــزاول نشاط  (  

 ................................................................................................./ المخصص باسم و

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                

 / الاسم      
 /التوقيع    

 /رقم البطاقة                                                                                        
 /العنوان     

 /رقم التليفون                                                                                       
   
 :المستندات والأوراق المطلوبة  

 

 

 ترخيص التشغيل   أصل. 

  صورة من بطاقة الرقم القومى. 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 111صفحة  

 

 

 

 

 (طلب إلغاء ترخيص محل -31)
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 112صفحة  

 

 

 (طلب تصريح ضم محل -17)
 

 التجارية و الصناعية تالمشروعا تراخيص ممدير عا/  المهندس السيد

 وبعد. .طيبة تحية 

الى )        ( بسوق )        ( ضم المحل رقم  على من سيادتكم التكرم بالموافقة يرجى
 ................................................................................................./ المخصص باسم )       ( المحل رقم 

 /    /     بتاريخ     (     )   وذلك بناء على موافقة اللجنة الفرعية بجلستها رقم 
 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                                                      

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                                                     

     
 :المستندات والأوراق المطلوبة 

 

  1بمقياس رسم  نقابيمعتمدة من مهندس )نسخ من الرسومات الهندسية كاملة  3عدد  :
 .قبل الضم وبعده ( 50

  صورة محضر استلام معتمدة من الجهاز بالنشاط المطلوب للمحلات المطلوب ضدمها
. 

  القوميصورة من بطاقة الرقم . 

  حر معتمد من نقابة المهندسين  نقابيشهادة إشراف على التنفيذ من مهندس. 

  سم لحفظ المستندات  4أكلاسير كعب. 
 

 :الزمنى للحصول على الخدمة  التوقيت 
 

 م الطلب واستيفاء المستندات من تاريخ تقدي أيام 10يتم الحصول على الخدمة خلال * 

  

 المعاملةرقم وتاريخ 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 113صفحة  

 

 

 

 

 (طلب تصريح ضم محل -17)

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 114صفحة  

 

 

 

 )15- طلب تصريح فتح باب إضافي أو شباك لمحل(
 

إدارة تراخيص المشروعات الصناعية والتجارية ممدير عا/  المهندس السيد  

 وبعد. .طيبة تحية 

وذلدك ( شدباك/  إضافيباب )التصـريح بفتح  على رم بالموافقةـمن سيادتكم التك يرجى
والحاصدل )                      ( بسدوق  (     )     رقم  مجاورةبال(          )   مـــرق للمحل

 )           (على ترخيص تشغيل رقم 
 ................................................................................................./ المخصص باسم 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                                                      

 /العنوان     
             / رقم التليفون                                                                                                                   

 :المستندات والأوراق المطلوبة 
 

  صورة من بطاقة الرقم القومي. 

  1معتمدة من مهندس نقابي بمقياس رسم )نسخ من الرسومات الهندسية كاملة  3عدد  :
 .قبل الفتح وبعده (  50

  صورة محضر استلام معتمدة من الجهاز بالنشاط المطلوب. 

 من مهندس نقابي  ةالتنفيذ من مهندس نقابي حر معتمد شهادة إشراف على. 

  سم لحفظ المستندات  4أكلاسير كعب. 

 :التوقيت الزمني للحصول على الخدمة  
 م الطلب واستيفاء المستندات يوم من تاريخ تقدي 15يتم الحصول على الخدمة خلال * 

  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 118صفحة  

 

 

 

 )15- طلب تصريح فتح باب إضافي أو شباك لمحل(
 

 لخدمةل الإدارية المقترحةالمصاريف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 سنويا جنيه 133   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 116صفحة  

 

 (تالف / طلب بدل فاقد  -81)

 (صناعى / سكنى ) 

عام الشئون العقارية مدير/  الأستاذ السيد     

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

الخاصددة ( محضددر الاسددتلام ) تددالف مددن / برجدداء الموافقددة علددى اسددتخراج بدددل فاقددد 

 الحددددددي( ...............................)منطقدددددده / المجدددددداورة (  ..........................) بالقطعددددددة          رقددددددم 

(..........................  ) 

 ـ:الموجه إليها مع ذكر الغرض منه الجهةاقد يتم تحديد حالة الحصول على بدل ف في

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................  

 .ونحن على استعداد لسداد الرسوم المقررة 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم       
 /الصفة       

 / رقم البطاقة                                                                                       
 / رقم التليفون                                                                                       

  والعقاري  الماليالموقف: ........................................................................................................................... 

  القطعةموقف التعامل على : ........................................................................................................................ 

  الشئون القانونية: 

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. 

   ـ:المستندات 
 

  التنفيذيأصل الموقف . 

  أصل مذكرة الفقد          . 

  إن وجد"  صورة التوكيل+  القوميصورة بطاقة الرقم 

 إن وجد "  صورة محضر الاستلام."    

 مياه إيصال أخر.     

  أصل محضر الاستلام التالف.           

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 117صفحة  

 

 (صناعي/ سكنى)طلب صورة طبق الأصل  -82)

مدير عام تراخيص البناء/  لمهندسا السيد  

،،، وبعد. .طيبة تحية 

  

الرسدومات وذلدك / برجاء الموافقة على عمل صورة طبق الأصل من ترخيص البنداء 

( ......................)تقسدديم ( .........................)منطقدده / بالمجداورة ( ......................)للقطعدة           رقددـم 

 (....................)الحي 

  ....................................................: يتم تحديد الجهة الموجه إليها

 .............................................................: سبب المطالبة بالمستند 

 .ونحن على استعداد لسداد الرسوم المقررة 

 ،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاســـم  
 /الصفــة    

 / رقم البطاقة                                                                                       
 /           رقم التليفون                                                                                      

  الموقف المالي والعقاري: ........................................................................................................................... 

  موقف التعامل على القطعة: ........................................................................................................................ 

  الشئون القانونية: 

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. 

 ـ:المستندات 
 

  أصل الموقف التنفيذي. 

  أن وجد " التوكيل." 

  بطاقة الرقم القوميصورة من . 

  الأصل للإطلاع + الرسومات / صورة من الترخيص. 

  في حالة الصناعي " مستخرج من السجل التجاري. " 

  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 115صفحة  

 

 (سكني خدمي)طلب صورة طبق الأصل  -65)

مدير عام تراخيص البناء/  لمهندسا السيد  

،،، وبعد. .طيبة تحية 

  

الرسدومات وذلدك / برجاء الموافقة على عمل صورة طبق الأصل من ترخيص البنداء 

( ......................)تقسدديم ( .........................)منطقدده / بالمجداورة ( ......................)للقطعدة           رقددـم 

 (....................)الحي 

  ....................................................: يتم تحديد الجهة الموجه إليها

 .............................................................: سبب المطالبة بالمستند 

 .ونحن على استعداد لسداد الرسوم المقررة 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاســـم  
 /الصفــة    

 / رقم البطاقة                                                                                       
 /           رقم التليفون                                                                                      

  الموقف المالي والعقاري: ........................................................................................................................... 

  موقف التعامل على القطعة: ........................................................................................................................ 

  الشئون القانونية: 

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. 

 ـ:المستندات 
 

  أصل الموقف التنفيذي. 

  أن وجد " التوكيل." 

  بطاقة الرقم القوميصورة من . 

  الأصل للإطلاع + ات الرسوم/ صورة من الترخيص. 

  في حالة الصناعي " مستخرج من السجل التجاري. " 

  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 119صفحة  

 (خدمي سكنى)تالف / طلب بدل فاقد -69)

عام الإسكان مدير/  المهندس السيد    

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

( الرسومات الهندسية / الرخصة ) تالف من / برجاء الموافقة على استخراج بدل فاقد 

( ...............................)المجاورة رقم ( .........................)الحي (  ..........................) الخاصة بالقطعة رقم 

. 

  ............................................: في حالة الحصول على بدل فاقد يتم تحديد الجهة الموجه إليها

 .ونحن على استعداد لسداد الرسوم المقررة 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الاسم       

 /الصفة       
 / رقم البطاقة                                                                                       

 / رقم التليفون                                                                                      
  ـ:الموقف المالي 

..................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................. 

 ـ:المستندات 
 

  أصل الموقف التنفيذي. 

  أصل مذكرة الفقد           

  صورة بطاقة الرقم القومي 

 إن وجد "  صورة محضر الاستلام"     

 إن وجد "  صورة التوكيل"     

  أصل المستند التالف المراد بدلاً منة 

 آخر إيصال مياه.            
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 111صفحة  

 

 

 

 
   

 الاستلام محضر من صورة طلب -117

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

(                                       ) 

  في تحريرا

 :المستندات المطلوبة

الطلب مقدم توقيع  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 111صفحة  

 

 

 

 

 

 
 

 

  

 طلب صورة تأمينات اجتماعية -115

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

(                                       ) 

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

 :المستندات المطلوبة

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 112صفحة  

 

 

 

 
 

 
  

 طلب صورة من اخطار التخصيص -119

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

(                                       ) 

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

 :ات المطلوبةالمستند

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 113صفحة  

 

 

 

 

 

 
 

  

 طلب إصدار خطابات الشهر العقاري -135

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

(                                       ) 

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 114صفحة  

 

 

 

 

 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قيمة المصاريف الإدارية  بالجنيه

عنه بموجب توكيل في التعامل على ألا تكون هذه المستخرجات تمثل  تستخرج لصاحب الحق فقط أو من ينوب

 . خطرا أو ضرر من أي نوع بمصلحة الجهاز

 .جم 1تصدر عن الجهاز بناء على طلب من المتعاملين مع الجهاز مستوفيا الدمغات  المقررة على الطلب بـ * 

 .قرش مقابل بحث عن كل سنة سابقة للبحث 51* 

 . واحد جنية عن كل ورقة مقابل نسخ* 

 .قرش 91دمغة نوعية عن كل ورقة من الأوراق المستخرجة بواقع * 

 .رسم تنمية موارد المستحقة* 

 .أية رسوم أخرى تفرضها التشريعات السارية* 

 

 السند القانوني

 من اللائحة المالية  158الباب الرابع بالمادة *  

  الهيئةكتاب نائب رئيس *    
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 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 118صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خدمات مخالفات مباني 
 واشغالات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 116صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رقم 
 الخدمة

 الخدمة

 سكني –طلب تحديد الموقف التنفيذي  -18

 صناعي –طلب تحديد الموقف التنفيذي  -16
 طلب البدء في تنفيذ الأعمال -53
 طلب مصالحة -38

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 117صفحة  

 

 

 

 (سكنى –طلب تحديد الموقف التنفيذي  -18)

 

تراخيص البناء ممدير عا/  المهندس السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ............................................./ بصددفتي .......................... ....................................../ مقدمددة لسدديادتكم 

 )         (بالحي  )         (تقسيم  ( )      منطقه /  مجاورة(      )  م ـرق بشأن قطعة الأرض

الخاص للقطعة  عمل المعاينة بالموقف التنفيذي على من سيادتكم التكرم بالموافقة يرجى

 .المخالفات لبيان ما تم تنفيذه على الطبيعة وموقف 

  ...................................................................................................................: سبب الموقف التنفيذي 

  .........................................................................:الإدارة الموجهة إليها الموقف التنفيذي 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 /الأسم       

 / الصفة      
 / التوقيع                                                                                            

 / تليفون    

 ـ:المستندات المطلوبة        
 

 البناء صورة ترخيص  

  صورة محضر الاستلام 

  بطاقة الرقم القوميصورة من 

  صورة من عقد المقاولة 

 أخطار بدء تنفيذ 

  الأصل للإطلاع+ سنوات  3صور التوكيلات لم يمر عليها. 

  ـ:م يضاف الاتى 2008لسنة (  119) في حالة القانون رقم 

 .شهادة الإشرافصورة من  .1

 .شهادة صلاحية المبنى للإشغال كلى وجزئي من المهندس المشرف  .2

 .تقرير ربع سنوي  .3

 صورة مذكرة الفقد للمستند المطلوب صورة منه 

 أخر إيصال سداد مياه . 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 115صفحة  

 

 سكنى –طلب تحديد الموقف التنفيذي  -18

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 119صفحة  

 (صناعي –طلب تحديد الموقف التنفيذي  -16)

 

تراخيص البناء ممدير عا/  المهندس السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ............................................./ بصددفتي .......................... ....................................../ مقدمددة لسدديادتكم 

 )         (بالحي  )         (تقسيم  ( )      منطقه /  مجاورة(      )  م ـرق بشأن قطعة الأرض

الخاص للقطعة  المعاينة بالموقف التنفيذيعمل  على من سيادتكم التكرم بالموافقة يرجى

 .لبيان ما تم تنفيذه على الطبيعة وموقف المخالفات 

  ...................................................................................................................: سبب الموقف التنفيذي 

  .........................................................................:التنفيذي الإدارة الموجهة إليها الموقف 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 / الصفة      
 / التوقيع                                                                                            

 / تليفون    

 ـ:المستندات المطلوبة        
 

 البناء صورة ترخيص  

  صورة محضر الاستلام 

  بطاقة الرقم القوميصورة من 

  صورة من عقد المقاولة 

 أخطار بدء تنفيذ 

  الأصل للإطلاع+ سنوات  3التوكيلات لم يمر عليها صور. 

  ـ:م يضاف الاتى 2008لسنة (  119) في حالة القانون رقم 

 .صورة من شهادة الإشراف .1

 .شهادة صلاحية المبنى للإشغال كلى وجزئي من المهندس المشرف  .2

 .تقرير ربع سنوي  .3

 صورة مذكرة الفقد للمستند المطلوب صورة منه 

 أخر إيصال سداد مياه . 
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 121صفحة  

 

 

 

 

 

 صناعي –طلب تحديد الموقف التنفيذي  -16

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 121صفحة  

 

 

 

 (البدء في تنفيذ الأعمالطلب  -53)
 

 

 

 بيانات المالك
 

 .................................................رقم قومي  ................................................................................الاسم   

 بيانات الموقع
 

 ...............................................................................شارع  ............رقم البلوك   ..........................رقم القطعة 

 ...........................................................................................................حي   ...........................................مجاورة  

 .........................................................................................محافظة     ......................................مدينة  / منطقة 

 بيانات الترخيص 
 

 ..................................................وع الترخيص ن ........... / ...... / ..... تاريخ  .....................رقم الترخيص 

 ...............................................................................................................................أعمال المرخص بها 

 أخطار المالك 
 

 ىبياناتده أعدلاه بدأنن) قع المذكور وبصفتي كمالك للمواخطر سيادتكم بأنني الموقع أدناه  

وذلدك  ( المدذكور بياناتده أعدلاه ) سوف اشرع في تنفيدذ الأعمدال المدرخص لهدا طبقدا للتدرخيص 

 ............/  ...../  ......تاريخ   :من          اعتبارا 

     أسم المالك أو من يمثله قانونا

 /الاسم     
 /التوقيع   

 /رقم البطاقة                                                                                        
 /العنوان     

 /رقم التليفون                                                                                       
 
 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 122صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

  طلب البدء في تنفيذ الأعمال -53
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 123صفحة  

 

 

 (طلــــب مصالحة -38)
مدير إدارة المخالفات/  السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ................................................ / بصفتي  ................................................................./ مقدمة لسيادتكم 

)         مدخل )       (  عمارة رقم )            ( المحل رقم / الوحدة / المخصص له القطعة 

 )         (الحي )           ( تقسيم )           ( المنطقة رقم / مجاورة )        ( مربع ( 

 ـ:برجاء عمل معاينة لـ 

...................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................... 

 ـ:حيلا أننى قمت بإزالة المخالفة 

...................................................................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................................................................... 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 ....................................................../ الاسم  

 ....................................................../التوقيع  
 ....................................................../الصفــة 

 ....................................................../رقم البطاقة                                                            
 ...................................................../العنوان 

 ..................................................../رقم التليفون                                                            
 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

  إن وجد"التوكيل + صورة من تحقيق الشخصية" 

  الاستلامصورة محضر. 

 صورة السجل التجاري في حالة الشركات 

 آخر إيصال مياه 
 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 124صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

  طلــــب مصالحة -38
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 128صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خدمات الطرق وخدمة 
 المواطنين

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 126صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رقم 
 الخدمة

 الخدمة

 تصريح حفرطلب  -36

 طلب استرداد تأمين قطع طريق -114
 طلب خطاب للتأمينات -95
 طلب شكوى أو تظلم -64

 طلب إعادة معاينة -113
 طلب استرداد تأمين -34

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 127صفحة  

 

 

 (طلب تصريح حفر -36)
 

الأمن ممدير عا/  الأستاذ السيد  

 وبعد. .طيبة تحية 

( حفددر خدداص/ حفددر )اسددتخراج تصددريح مددن سدديادتكم التفضددل بالموافقددة علددى  يرجددى

 ................/ المخصصة باسم  )         (الحي )        ( المجاورة رقم ب)         (         للقطعة 

 .............................................................وذلك للقيام بأعمال 

 ومستعد لسداد كافة الرسوم المقررة لذلك ،،،،،،

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                       

 :المستندات والأوراق المطلوبة       
  في حالة الشركات الأخرى يتم تقديم ما يفيد بعمل الشركة في مشروع من المشروعات

 .التي تنفذ في المدينة  

  (  .أشخاص -قطع أراضى )رخص السيارات والمعدات في حالة 

  كيل التو+ القانوني للشركة  لأو الشك( في حالة الأفراد)صورة بطاقة الرقم القومي. 

  صورة رخصة البناء. 

  في حالة الشركات التي تعمل بأمر إسناد من الجهاز يتم تقديم أمر الإسناد. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 125صفحة  

 

 

 

 (طلب تصريح حفر -36)
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

   133 السكنية للأراضي جنيه 

 

   033 الأراضي قطع لباقي جنيه 

 

   جهاز كل يقدره تأمين 

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 129صفحة  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب استرداد تأمين قطع طريق -114

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 131صفحة  

 

 

 

 طلب استرداد تأمين قطع طريق -114
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 131صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب خطاب للتأمينات -95

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 132صفحة  

 

 

 

 طلب خطاب للتأمينات -95
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

  جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 133صفحة  

 

 

 

 )64- طلــــب شكـــوى أو تظلم (

رئيــس الجهـــاز/  المهندس السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ....... ........................../ بصفتي  ................................................................................./ مقدمة لسيادتكم 

 .(...... ............................................................................................................................. )المخصص له 

 ـ:موضوع الشكوى 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................... 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 /التوقيع    
 /رقم البطاقة                                                                                        

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                      

 ـ: المستندات    
 

  صورة من تحقيق الشخصية. 

  سنوات  3صور التوكيلات لم يتم المرور عليها. 

  صورة محضر الاستلام. 

  حتى تاريخه  الماليصورة الموقف. 

 
 

 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 134صفحة  

 

 

 

 

 

 (طلــــب شكـــوى أو تظلم  -64)
 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 : إلى الخدمة هذه تقسم  *

  رسوم بدون وتكون إدارية شكوى -   

  معاينة لكل جنيه 3. مصاريفها وتكون فنية شكوى -   

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 138صفحة  

 

 

 (سكنى / طلب إعادة معاينة صناعي  -113)

 

تراخيص البناء ممدير عا/  المهندس السيد  

 ،،، وبعد. .طيبة تحية 

 ............................................./ بصددفتي .......................... ....................................../ مقدمددة لسدديادتكم 

)         بدددالحي  )          (تقسددديم  ( )       منطقددده /  مجددداورة(     )  م ـرقددد بشدددأن قطعدددة الأرض

) 

 .عمل المعاينة للقطعة المذكورة بعالية  على من سيادتكم التكرم بالموافقة يرجى

 .حيلا اننى قمت بتقنين الوضع 

 .................................................................................................................................لاستكمال إجراءات 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 مقدمة لسيادتكم                                                                
 / الاسم      

 / الصفة      
 / التوقيع                                                                                            

 / تليفون    

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

  الأصل للإطلاع + صورة التوكيل. 

  بطاقة الرقم القوميصورة من . 

  صورة ترخيص البناء. 

  صورة محضر الاستلام. 

 0أخر إيصال مياه 
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 136صفحة  

 

 

 

 

 

 

 (سكنى / طلب إعادة معاينة صناعي  -113)
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 لكل معاينة جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 137صفحة  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 استرداد تأمينطلب  -34

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 135صفحة  

 

 

 

 

 استرداد تأمينطلب  -34
 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة 

 

 لكل معاينة جنيه 3.   *

 السند القانوني

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 139صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خدمات الكهرباء والمرافق

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 141صفحة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

رقم 
 الخدمة

 الخدمة

 توصيل عداد كهرباء دائمطلب  -35

 طلب توصيل عداد مياه دائم -39

 طلب توصيل الكهرباء لوحدات المجمعات -41
 طلب توصيل الكهرباء للمناطق الصناعية -41

 طلب مقايسة كهرباء -97
 إنشائيطلب توصيل عداد كهرباء  -111
 إنشائيطلب توصيل عداد مياه  -112
 (صرف صحي -تليفون  -مياه  -كهرباء )دائمةطلب توصيل مرافق  -111
 (تليفون -مياه  -كهرباء )طلب توصيل مرافق مؤقتة  -112
 فيلا داخل كومبوند -كهرباء لوحدة سكنية  إدخالطلب  -118
 كهرباء لوحدة سكنية إدخالطلب  -116
 طلب تجديد عداد كهرباء انشائي -117
 لقطعة أرض فضاء إنشائيطلب توصيل عداد مياه  124
 لقطعة أرض( عداد كهرباء)طلب تغيير اسم المشترك  -128
 لوحدة سكنية( عداد كهرباء)طلب تغيير اسم المشترك  -126
 طلب استكمال القدرة الكهربية -125
 طلب عداد مؤقت حق انتفاع لكشك -131

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 141صفحة  

 

 )35- نموذج طلب توصيل كهرباء دائمة لقطعة ارض سكنية(
 

 تراخيص البناءمدير عام /السيد المهندس
 وبعد... تحية طيبة  ،،،                     

القطعدددددددة                بشدددددددأن  .........................../ بصدددددددفتي  .........................................../ مقددددددددم لسددددددديادتكم       

 )                   ( .الحي (             )    تقسيم (          )     مجاورة (       )   رقم 

 ............................................................................................................../ والمخصصة باسم

 . المذكورة عاليهالسكنية  للقطعة يرجى التكرم بالموافقة على توصيل التيار الكهربائي

 ،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 مقدمة لسيادتكم                                                                                                                                         
 /الاسم     

 /التوقيع   
 /رقم البطاقة                                                                                       

 /العنوان     
 /رقم التليفون                                                                                       

 ـ:إقرار وتعهد
بتســليم صــور فوتويرافيــة ............................................................. / اقــر أنــا  

لواجهات المنزل والأسوار إلى المهندس القائم بالمعاينة على الطبيعة في ميعاد المعاينة المحدد على 
 .الطلب

 ـ:المستندات المطلوبة        
 

 البناء صورة ترخيص  

  صورة محضر الاستلام 

  بطاقة الرقم القوميصورة من 

  صورة من عقد المقاولة 

  أصل التأمينات 

 آخر إيصال مياه 

 أخطار بدء تنفيذ 

  الأصل للإطلاع+ سنوات  3صور التوكيلات لم يمر عليها 

  ـ:م يضاف الاتى 2008لسنة (  119) في حالة القانون رقم 

 .صورة من شهادة الإشراف .1

 .وجزئي من المهندس المشرف شهادة صلاحية المبنى للإشغال كلى  .2

 . سنويتقرير ربع  .3

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 142صفحة  

 )39- طلب تركيب عداد مياه(

 مدير عام تراخيص البناء/ المهندس السيد

 ،،،وبعد. .طيبة تحية 

)              أرجدددو التكدددرم مدددن سددديادتكم بالموافقدددة علدددى تركيدددب عددددادات ميددداه للقطعدددة رقدددم  
 )                  (.الحي )               ( تقسيم )             (  المجاورة/ منطقة ( 

 .ونحن على استعداد لسداد كافة الرسوم المطلوبة 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،
 مقدمة لسيادتكم        ـ:المشروعات 

 / الاسم            ـ:تحديد عدد الوحدات السكنية 
 /التوقيع           ............................................................................................................... 

 /رقم البطاقة                                                                                       
 /العنوان   

 /رقم التليفون                                                                                     
 ـ:تحديد المخالفات 

..................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................

.................................... 

 
جهاز تنمية مدينة العاشر من رمضان –مدير عام شبكات المياه / المهندس  السيد  

 ،،،وبعد. .طيبة تحية 

 .برجاء التكرم بالإحاطة والتنبيه باللازم 

 وتفضلوا بقبول فائق الاحترام ،،،

 تنفيذ المرافقمدير عام 

 /مهندس      
 "السيد محمد حسن "                   

 ـ: المستندات
 

  صورة ترخيص ا بناء 

  صورة ملضر الاستلام 

  الأصل  لإطلاع+ سنوات  3صور ا توكيلات  م يمر علييا 

  ا قومحبطاقة ا رقم صورة من 

 من عقد ا مقاو ة   صل 

 خطار بدء تنفيذ  

 من شيادة ااشراف ،                 صل:م يضاف الاتى 2118 سنة (  119) لا ة ا قانون رقم  فح
 . سنو من ا ميندس ا مشرف ، تقرير ربع  وجزئحصلالية ا مبنى  لإشغال كلى 

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 143صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات 
 

 

 

 

 

 

 

 طلب توصيل الكهرباء لوحدات المجمعات -41

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 144صفحة  

 

 

 

 

          )41- طلب توصيل كهرباء للمناطق الصناعية ( 

 مدير عام تراخيص البناء   / السيد المهندس

 وبعد ،،،...تحية طبية                            
 ........................................ /بصددددفتي ..................................................................... /مقدددددم لسدددديادتكم  

 ( .                  )     بالمنطقة الصناعية (            )      رقم الصناعية  بشأن للقطعة

 ............................................................................................................................... /والمخصصة باسم

يرجى التكرم بالموافقة على توصيل التيار الكهربائي للقطعة الصناعية وذلك بقدرة 

 (.         )  مع العلم أن القدرة المقننة للقطعة  (مؤقتة  –دائمة ) بصفة (          ) مقدارها  هكهربائي

 ،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 
 مقدمة لسيادتكم                                                                                          

 /الاسـم     
 /التوقيع    

 /رقم البطاقة                                                                                        
 /العنـوان     

 /رقم التليفون                                                                                       
 ـ: المستندات المطلوبة

 

   صورة رخصة المباني معتمدة من الجهاز 

   صورة محضر الاستلام معتمد من الجهاز 

  التنمية الصناعية صوره موافقة هيئه 

  الأصل للإطلاع+ سنوات  3لم يمر عليها  التوكيلاتصور 

  للاطلاع الأصل+  التجاريصورة السجل                                  

  القوميبطاقة الرقم صورة من 

  صورة من عقد المقاولة 

 مياه إيصال آخر+ سداد التأمينات  أصل 

 أخطار بدء تنفيذ 

 ـ:م يضاف الاتى 2008لسنة (  119) حالة القانون رقم  في 

 .شهادة الإشرافصورة من  .1

 .من المهندس المشرف  وجزئيشهادة صلاحية المبنى للإشغال كلى  .2

  . سنويتقرير ربع  .3

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 148صفحة  

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب مقايسة كهرباء -97

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 146صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توصيل عداد كهرباء إنشائيطلب  -111

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 147صفحة  

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توصيل عداد مياه إنشائيطلب  -112

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 145صفحة  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ـ:المستندات المطلوبة 
 

 

 

 

 

 

 

 

 (صرف صحي -تليفون  -مياه  -كهرباء )طلب توصيل مرافق دائمة -111

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 149صفحة  

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (تليفون -مياه  -كهرباء )طلب توصيل مرافق مؤقتة  -112

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 181صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فيلا داخل كومبوند -كهرباء لوحدة سكنية  إدخالطلب  -118

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 181صفحة  

 

 

 )116- نموذج طلب توصيل كهرباء للوحدات السكنية(
 

 

 مدير عام إدارة الكهرباء والاتصالات/ السيد المهندس
  وبعد... تحية طيبة ،،،                      

             بشددددددددأن .........................../ بصددددددددفتي  ........................................................../ مقدددددددددم لسدددددددديادتكم       

          )      (  مددخل )        ( الددور )     ( نمدوذج (       )   عمارة (    )     رقم  الوحدة السكنية

 .(                       )      الحي (                 )  مجاورة 

 ............................................................................................................../ والمخصصة باسم

 . اليهالمذكورة عيرجى التكرم بالموافقة على توصيل التيار الكهربائي للوحدة السكنية 

 ،،،وتفضلوا بقبول فائق الاحترام 

 مقدمة لسيادتكم                                                                                                                                         
 /الاسم     
 /التوقيع    

 /رقم البطاقة                                                                                        
 /العنوان     

 /رقم التليفون                                                                                        
 

 ـ: المستندات المطلوبة
 

 الاستلام معتمد من الجهاز ة محضر صور.     

  بطاقة الرقم القوميصورة من . 

  أخر إيصال سداد القسط حتى تاريخه. 

 في حالة عدم وجود المالك يتم إحضار توكيل إدارة فقط. 

 أخر إيصال مياه. 
  

 رقم وتاريخ المعاملة



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 182صفحة  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تجديد عداد كهرباء إنشائيطلب  -117

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 183صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توصيل عداد مياه إنشائي لقطعة أرض فضاءطلب  -124

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 184صفحة  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لقطعة أرض( عداد كهرباء)المشترك طلب تغيير اسم  -128

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 188صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 لوحدة سكنية( عداد كهرباء)طلب تغيير اسم المشترك  -126

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 186صفحة  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب استكمال القدرة الكهربية -125

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 187صفحة  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 طلب عداد مؤقت حق انتفاع لكشك -131

  رقـــم طلبي علـــى الموافقـــــــة نحـــــو يلـــزم ما لاتخـــــــاذ بالتنبيـــــه التكــــــرم أرجــــــو

على الحصول بشأن   

 بمنطقة

 / كالأتي وبياناتي

 ولقبه الطلب مقدم اسم

 الأقامـــــــــــه محـل

 البطاقــــــــــــة رقـم

 بتــاريخ

 التليفون رقـم

 / الموظف إلى الطـلب تقديم وتم

الطـلب بيـانات  

 ومـالكهـا

رقم فرعية قطعة   
الحجز مسلسل  

 النوع الاتصال

 الاتصال طرق

الطلب مقدم توقيع  في تحريرا  

(                                       ) 



 

 

 

 هيئة المجتمعات العمرانية الجديدة
  جهاز تنمية مدينة              

 المركز التكنولوجي لخدمة المواطنين

 مركز معلومات الهيئة/إعداد 185  من 185صفحة  

 

 

 

 

 

 

 لخدمةل المصاريف الإدارية المقترحة

 

 بالجنيه  المصاريف الإداريةقيمة  

 

 معاينة لكل جنيه 3.   *

 السند القانوني
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